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1. Uwagi wstepne

Dokumentacja AZP tworzy krajowa i wojewddzka ewidencje zabytkdw archeologicznych i stuzy
prowadzeniu wszelkich dziatan konserwatorskich w tym zakresie.

Podstawg programu AZP jest podziat, ktory w zatozeniu miat jednolicie dzieli¢ terytorium kraju
na identyczne prostokaty o powierzchni 37,5 km2. Jednak w praktyce siatki stosowane na obszarach
roznych wojewddztw (w odniesieniu do aktualnego i poprzedniego podziatu administracyjnego)
nie sg ze sobg zgodne, co powoduje liczne btedy. W zwigzku z tym NID przygotowat siatke AZP, ktéra
rownomiernie pokrywa caty teren Polski, eliminujgc wczes$niejsze btedy. Siatka zostata wykonana
przez kartograféw w wyniku digitalizacji podziatu stosowanego od 1978 roku.

Narodowy Instytut Dziedzictwa udostepnia siatke AZP dla obszaru catej Polski w postaci ustugi
sieciowej WMS pod adresem: http://mapy.zabytek.gov.pl/AZP/service.svc/get

Ustuge mozna podtaczy¢é jako warstwe w geoportalu Narodowego Instytutu Dziedzictwa
(http://mapy.zabytek.gov.pl/nid/), geoportalu GUGIK (http://geoportal.gov.pl/) lub w dowolnym

oprogramowaniu GIS.

Niniejsza Instrukcja jest adresowana do wykonawcdw badan powierzchniowych i innych prac
archeologicznych, wymagajgcych sporzadzenia lub aktualizacji KEZA. Zaktada sie, ze wykonawcom
znane sg ogodlne zasady prowadzenia tych badari i opracowania ich wynikéw!. Instrukcja jest
uaktualniong wersjg dokumentu opracowanego przez Osrodek Ochrony Dziedzictwa
Archeologicznego (OODA) w roku 2004. Zaleca sie sprawdzanie na stronie internetowej NID
wszelkich informacji, komentarzy i uzupetnien do niniejszej Instrukgcji
(http://www.nid.pl/pl/Dla_specjalistow/Badania_i dokumentacja/zabytki-archeologiczne/instrukcje-

wytyczne-zalecenia/), pojawiajgcych sie zgodnie z potrzebami zgtaszanymi przez uzytkownikow.

Aktualnie obowigzujgcy standard dokumentacji ewidencyjnej okresla rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie prowadzenia rejestru zabytkow,
krajowej, wojewddzkiej i gminnej ewidencji zabytkow oraz krajowego wykazu zabytkdw skradzionych
lub wywiezionych za granice niezgodnie z prawem (Dz. U. z 2011 nr 113, poz. 661). Zatgcznikiem
do niego jest wzdr Karty Ewidencyjnej Zabytku Archeologicznego — KEZA. Wzér KEZA z numeracjg pol
oraz formularz niewypetniony stanowig odpowiednio zatgczniki nr 1 i nr 2 do Instrukcji.

Na dokumentacje badan powierzchniowych sktadajg sie:
1. Mapa obszaru AZP w skali 1:25 000
2. Sprawozdanie z badan powierzchniowych
3. Spis stanowisk archeologicznych na obszarze — wg numerdéw stanowisk na obszarze
4. Alfabetyczny spis stanowisk

5. Spis stanowisk archiwalnych

1 W przypadku badan powierzchniowych patrz: Instrukcja ewidencji stanowisk archeologicznych metodq badari
powierzchniowych (Archeologiczne Zdjecie Polski), oprac. M. Konopka, Osrodek Dokumentacji Zabytkéw, Warszawa 1984,
bedaca aktualizacjg wczesniejszej Instrukcji wypetniania Karty Ewidencji Stanowiska Archeologicznego, opr. M. Konopka,
Osrodek Dokumentacji Zabytkéw, Warszawa 1979.
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6. Spis stanowisk wg chronologii i funkcji

7. Inne spisy, np. Spis stanowisk, ktérych numeracja ulegta zmianie, Spis stanowisk ktérych
potozenie wzgledem siatki AZP ulegto zmianie

8. Karty Ewidencyjne Zabytkéw Archeologicznych
9. Fotografie stanowisk
10. Rysunki i fotografie zabytkdw ruchomych

Komplet dokumentacji sktada sie z wydrukéw oraz wersji elektronicznej. KEZA jest drukowana
w kolorze na papierze o gramaturze nie mniejszej niz 160 g/m?. Jej wersja elektroniczna w formacie
PDF powinna by¢ zatgczona do dokumentacji papierowej i opisana wg nastepujgcego wzoru: numer
obszaru AZP_numer stanowiska na obszarze (np. AZP_45_67_7).

Wyniki badan opracowuje sie w GIS, w formacie shapefile (SHP), zgodnie z wytycznymi zawartymi
w rozdziale 8 oraz w zatgcznikach nr 3 i nr 4 do Instrukcji.

Dokumentacja jest wykonywana w co najmniej dwodch egzemplarzach (por. punkt 3.3),
przeznaczonych do przekazania wtasciwemu terytorialnie wojewddzkiemu urzedowi ochrony
zabytkéw i Narodowemu Instytutowi Dziedzictwa.

2. Ustalenia ogdlne

2.1. Karte ewidencyjng nieruchomego zabytku archeologicznego (dalej: Karte Ewidencyjng Zabytku
Archeologicznego — KEZA) zaktada sie dla kazdego znanego stanowiska archeologicznego w Polsce -
istniejgcego badz tez zniszczonego lub catkowicie przebadanego, zlokalizowanego lub bez doktadnej
lokalizacji.

2.2. Zatozenie karty ewidencyjnej dla nieruchomego zabytku archeologicznego (stanowiska) jest
podstawg do wiaczenia go do krajowej i wojewddzkiej ewidencji zabytkéw archeologicznych.

2.3. Pierwszym i najwazniejszym etapem badan jest przeprowadzenie kwerendy archiwalnej,
wykraczajgcej poza sprawdzenie wynikow poprzednich badan AZP (por. punkt 9.4). Wyniki kwerendy
powinny zosta¢ ujete zaréwno w sprawozdaniu, jak i we wtasciwych KEZA. W zwigzku ze
standaryzacja siatki AZP i mozliwoscig przesunie¢ btednie wyznaczonych granic obszaréw, w trakcie
kwerendy nalezy sprawdzi¢ réwniez dokumentacje z badan powierzchniowych obszaréw sasiednich.
Konieczne jest takze przeprowadzenie analizy wynikdéw lotniczego skanowania laserowego, zwtaszcza
w przypadku terendw zalesionych (por. punkt 9.3).

2.4. Dokumentacja ewidencyjna nieruchomego zabytku archeologicznego jest stale aktualizowana
poprzez dofaczanie dokumentacji z kolejnych badan archeologicznych. Wszelkie zmiany
i uzupetnienia danych o stanowisku muszg odbywac sie przez wykonanie kolejnej KEZA i aktualizacje
mapy zbiorczej. Nie dotyczy to sytuacji, w ktdrej zmiany rejestruje sie w ramach jednego zadania, np.
badan AZP, w trakcie ktérych obszar rozpoznawany jest dwukrotnie, w réznych porach roku.
Wodweczas wykonuje sie jeden komplet dokumentacji, jednak zaréwno KEZA, jak i sprawozdanie,
powinny zawiera¢ informacje na temat przebiegu obu etapéw (np. o liczbie znalezionych zabytkow
ruchomych), podobnie dokumentacja fotograficzna.




2.5. Zaktadajac KEZA wypetnia sie wszystkie 17 dziatéw karty (formularz karty stanowi zatgcznik nr 2),
zgodnie z wytycznymi zawartymi w dalszej czesci Instrukcji. Nie wolno zmienia¢ uktadu karty - nalezy
zachowac dwustronny ukfad formularza.

2.6. Opracowywana KEZA powinna odzwierciedla¢ aktualny stan badan, co oznacza miedzy innymi, ze
w przypadku badan weryfikacyjnych nie nalezy przepisywaé niepotwierdzonych w nowych
ustaleniach danych z poprzedniej karty inaczej, niz jako dane archiwalne, w dziale 17 (por. punkt 7).
W dziale 15 nalezy przywotaé date wykonania poprzedniej karty (wraz z numeracja AZP, jesli ulegta
zmianie).

2.7. Wypetnienia karty dokonuje sie przez:

a) wpisanie danych tekstowych lub liczbowych, czcionkg Times New Roman, rozmiar 10, w kolorze
czarnym, przy czym dopuszcza sie zmniejszenie rozmiaru czcionki, jesli dane nie mieszczg sie
w rubryce;

b) wybdr odpowiednich wartosci w danym polu:
- wpisanie znaku , X” dla potwierdzenia danej wartosci;
- wpisanie znaku ,—” dla zaprzeczenia danej wartosci;
- wpisanie znaku ,,?” dla stwierdzenia niepewnosci lub niewiedzy;

c) zamieszczenie wycinka mapy topograficznej w kolorze z oznaczonymi graficznie lokalizacjg
i zasiegiem nieruchomego zabytku archeologicznego.

3. Numeracja stanowisk na obszarze AZP

3.1. Kazde stanowisko posiada dwa numery — numer na obszarze i numer w miejscowosci. Sposdb
zapisu:

Numer na obszarze: 45-67/7
Numer w miejscowosci: nazwa miejscowosci, st. nr... badz st. nr....wm. ......

3.2. Nadajgc numery stanowiskom nie figurujgcym wczesniej w ewidencji, nalezy zwrdci¢ uwage na
ciggtos¢ numeracji na catym obszarze AZP, niezaleznie od przynaleznosci administracyjnej. Konieczne
jest przy tym uwzglednienie ustalen z poprzednich badan (kwerenda AZP).

Za numeracje jest odpowiedzialny wtasciwy WKZ, ktéry prowadzi wojewddzka ewidencje zabytkow.

3.3. Numeracja stanowisk, ktdre dotychczas przypisane byty obszarom sgsiednim, a wskutek
digitalizacji siatki AZP znalazty sie na badanym obszarze, nie ulega zmianie. Stanowiska te podlegajg
weryfikacji, zgodnie z zasadami opisanymi w dalszej czesSci Instrukcji (por. rozdziat 7).

Jesli badacz nie realizuje w ramach tego samego projektu badan na obszarze sgsiednim, a obszar ten
nie zostat wczesniej przebadany zgodnie ze zdigitalizowanym podziatem AZP, KEZA takich stanowisk
drukuje sie w czterech egzemplarzach (nie zas w dwdch), by w archiwach WKZ oraz NID mogty by¢
dotozone réwniez do teczek obszaru sgsiedniego.

Nowoodkryte stanowiska otrzymujg numer zgodny z aktualnym podziatem AZP.




3.4. ,Uwolnionych” numeréw AZP nie nalezy ponownie wykorzystywa¢, tj. nadawac ich innym
stanowiskom - pozostajg nieprzypisane zadnemu zabytkowi. Nie majg tez wptywu na numeracje
pozostatych stanowisk na obszarze, nie ulega ona zmianie. Numery te nalezy wymieni¢ w spisach
stanowisk (por. rozdziat 10).

3.5. Jezeli w wyniku kwerendy archiwalnej badacz stwierdzi nieprawidtowosci w numeracji stanowisk
na obszarze (bgdz w miejscowosci), powinien w uzgodnieniu z WKZ uporzgdkowa¢ numeracje.

3.6. Jezeli badany obszar znajduje sie na terenie dwdch (lub wiecej) wojewddztw, wszelkie ustalenia
nalezy prowadzi¢ ze wszystkimi wtasciwymi WKZ i nalezy w efekcie uzyskac jednolitg numeracje.

3.7. Jezeli stanowisko zlokalizowane jest na granicy dwdch lub wiecej obszaréw, otrzymuje jeden
numer - w obrebie obszaru, na ktérym potozona jest jego najwieksza czesé.

4. Wytyczne do wypetnienia Karty Ewidencyjnej Zabytku Archeologicznego

Jezeli Instrukcja nie okresla inaczej, nalezy podawacé aktualne dane oraz najnowsze ustalenia
naukowe.

Dziat 0 — gérny, prawy rog karty - Stan rozpoznania stanowiska
Pola nr 1 - 7: znakiem X wskazaé¢ mozna jedno lub wiecej pél.
Definicje przyjetych oznaczen:

A — odkrycia wczesniejsze lub dane archiwalne, na odwrocie KEZA w dziale 17 ,Inne dane”
odnotowuje sie skad pochodzg dane;

T — informacje pochodzg z odkry¢ terenowych: W — badan wykopaliskowych; P — badan
powierzchniowych; L — odkry¢ luznych, przypadkowych;

X — weryfikacja terenowa niemozliwa;

N — stanowisko nieistniejace, tj. catkowicie zniszczone lub przebadane.

Dziat 1.
Lokalizacja (pola nr 8 - 20)

Pole nr 8: nazwa miejscowosci — musi by¢ aktualng nazwg miejscowosci, na gruntach ktérej lezy
stanowisko, zgodng z TERYT2. W uzasadnionych przypadkach dodatkowo wpisuje sie nazwe czesci

2 TERYT - Krajowy Rejestr Urzedowy Podziatu Terytorialnego Kraju
(http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa). Przy okreslaniu nazwy miejscowosci, na gruntach ktorej

potozone jest stanowisko, przydatne moze by¢ skorzystanie ze strony www.geoportal.gov.pl.

W oknie ,Zawartos¢ mapy” w zaktadce , Lista serwisow” nalezy zaznaczy¢ , Panstwowy Rejestr Granic”. Po jego
rozwinieciu do standardowo wybranych opcji nalezy dodac¢ , Granice obrebéw ewidencyjnych”. Po wybraniu
funkcji ,ldentyfikacja” z paska narzedzi po lewej stronie ekranu i kliknieciu wybranego punktu na mapie,
w wyskakujacym oknie pojawi sie informacja na temat nazwy obrebu ewidencyjnego, w ktérym sie znajduje.
Nie jest to jednoznaczne z nazwg miejscowosci, ale najczesciej jest ona identyczna.



http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa
www.geoportal.gov.pl

miejscowosci (np. dzielnicy miasta). Nalezy uzy¢ czcionki pogrubionej. Nazwy, pod ktérymi
stanowisko byto znane wczesniej, nalezy umiesci¢ w dziale 17 ,,Inne dane”.

Pole nr 9: numer stanowiska w miejscowosci - numer kolejnego nieruchomego zabytku
archeologicznego w obrebie miejscowosci® podanej w polu nr 8 — zapisany cyframi arabskimi. Zmiana
nazw miejscowosci lub ich zasiegu administracyjnego wymaga ustalenia numeru stanowiska
od nowa. Numeracja musi by¢ uzgodniona w WUOZ. Tradycja nadawania stanowiskom numeréw
w obrebie miejscowosci jest starsza niz program AZP, nalezy zatem sprawdzié, czy stanowisko
nie funkcjonuje juz pod jakims numerem, np. w literaturze badz w rejestrze zabytkéw.

Pole nr 10: nazwa gminy (aktualna, zgodna z TERYT).
Pole nr 11: nazwa powiatu (aktualna, zgodna z TERYT).
Pole nr 12: nazwa wojewoddztwa (aktualna).

Pole nr 13: numer obszaru AZP zapisany cyframi arabskimi, zawierajgcy numer pasa oraz
(po myslniku, bez odstepu) numer stupa, wg zestandaryzowanego podziatu AZP, dostepnego
w postaci ustugi sieciowej WMS pod adresem: http://mapy.zabytek.gov.pl/AZP/service.svc/get.

Pole nr 14: numer stanowiska na obszarze AZP — numer kolejnego nieruchomego zabytku
archeologicznego w obrebie danego obszaru AZP, zapisany cyframi arabskimi (por. informacje
w rozdziale 3). Numeracja musi by¢ uzgodniona w WUOZ.

Pola nr 15 - 16: wspéirzedne geograficzne uzyskane za pomocg systemu nawigacji satelitarnej,
mierzone w centralnej czesci stanowiska. Wzdr zapisu: N 52° 13’ 53,45 E 21° 10’ 20,32”.

Pole nr 17: nazwa lokalna - nazwa zwyczajowa miejsca lub nazwa wtasna nieruchomego zabytku
archeologicznego.

Pole nr 18: aktualny numer dziatki geodezyjnej oraz nazwa obrebu geodezyjnego. W przypadku
stanowisk o powierzchni do 0,5 ha okre$lenie numeru dziatki jest obligatoryjne?, przy wiekszych nie
jest wymagane.

Pole nr 19: identyfikator EGB — ewidencja gruntéw i budynkdow, wypetnienie nie jest wymagane.

Pole nr 20: wiasciciel terenu — wskazuje sie ogdlnie poprzez wpisanie z ponizszej, otwartej, listy:
Skarb Panstwa, samorzad, osoba prawna, osoba fizyczna (prywatna), zwigzek wyznaniowy, wiasnos¢
nieuregulowana. Jezeli stosunek wtasnosciowy nie jest oczywisty, podanie tej informacji jest
nieobligatoryjne.

Dziat 2.
Potozenie fizycznogeograficzne (pola nr 21 - 55)

Pole nr 21: jednostka fizycznogeograficzna (mezoregion) okresSlona wedtug systematyki Jerzego
Kondrackiego, np. Geografia regionalna Polski, Warszawa 2000.

% Nieruchome zabytki archeologiczne numeruje sie wg kolejnosci odkrycia. W przypadku dziatan ewidencyjnych
o charakterze uzupetniajgcym lub weryfikacyjnym, nalezy Scisle przestrzega¢ kontynuacji jednolitej numeracji
w obrebie tej samej miejscowosci.

4 Dopuszczalne jest okreélenie numeru dziatki na podstawie Geoportalu: www.geoportal.gov.pl .
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Pola nr 22 - 55:

Wypetnienie tej czesci KEZA rozpoczyna sie od wybrania wtasciwej duzej jednostki fizjograficznej
sposrad nastepujacych: strefa nadmorska (nadzalewowa), duze doliny, mate doliny, strefa poza
dolinami, przy czym:

e stanowiska znajdujgce sie w poblizu jezior klasyfikuje sie jako potozone w duzych
lub matych dolinach,

e rozréznienie pomiedzy matymi i duzymi dolinami nie zalezy od wielkosci,
ale od posiadania uksztattowanych teras - mate doliny ich nie posiadajg,

e jezeli stanowisko lezy na styku dwdch jednostek fizjograficznych, np. matej i duzej
doliny, mozna zakresli¢ rubryki obu jednostek, jednak niezbedne jest zapisanie tego
faktu w rubryce "forma szczegdlna".

Po wybraniu wtasciwej jednostki, doktadniej okresla sie potozenie nieruchomego zabytku
archeologicznego w tej strefie. Jezeli wsréd rubryk brak adekwatnych okreslen czesci stref
(np. klifu w nadmorskiej) i ma to istotne znaczenie dla opisu potozenia stanowiska, szczegdlng
ceche potozenia stanowiska ujmuje sie zwiezle w rubryce ,forma szczegdlna”. Pola niewybranych
jednostek fizjograficznych pozostajg niewypetnione.

Nastepnie okresla sie ekspozycje terenu poprzez zaznaczenie jednej z nastepujacych rubryk:
e teren nieeksponowany (ptaski),
e teren eksponowany (usytuowanie na wzniesieniu),
e teren ostoniety (w zagtebieniu),

oraz odpowiadajacych pél szczegdtowych.

Dziat 3.

Utwor geologiczny (pola nr 56 - 59) - charakterystyka zwieztosci gruntu z okresleniem rodzaju.

Dziat 4.

Dostepnosc terenu (pola nr 60 - 73) - mozna wybrac wiecej niz jedno pole. W polu 73 opisuje sie
rowniez ograniczenia dostepnosci stanowiska, zwtaszcza o charakterze przejsciowym (powddz,
roztopy itp.).

Dziat 5.
Klasyfikacja funkcjonalno-kulturowo-chronologiczna stanowiska (pola nr 74 - 78)

Dane podawane sg w porzadku chronologicznym (od fazy najstarszej do najmtodszej). Nalezy
wyraznie zaznaczy¢, ktére informacje uzyskano w wyniku kwerendy archiwalnej, a ktére w wyniku
prospekcji terenowej badz prac wykopaliskowych. Zapis dotyczy wytgcznie nowych danych, ktére
pochodzg z biezgcych badan i kwerendy. W przypadku badan weryfikacyjnych patrz takze punkt 7
Instrukcji.




Pole nr 74: numeracja porzadkowa (cyframi arabskimi) wyodrebnionych faz zasiedlenia
nieruchomego zabytku archeologicznego.

Pole nr 75: okreslenie funkcji danej fazy zasiedlenia.

Pole nr 76: okreslenie przynaleznosci kulturowej danej fazy zasiedlenia, podaje sie petne nazwy
kultur. Przynaleznos¢ kulturowa powinna zostac okreslona przez specjalistow od danego okresu.

Pole nr 77: okreslenie chronologii danej fazy zasiedlenia stanowiska, z podaniem petnych nazw
okreséw chronologicznych. Chronologia powinna zostaé okreslona przez specjalistow od danego
okresu.

Pole nr 78: podanie liczby i rodzaju zabytkéw ruchomych, obiektéw, warstw i form terenowych
z danej fazy zasiedlenia. W przypadku stanowisk o wtasnej formie terenowej oraz czytelnych na
powierzchni reliktdw budownictwa lub architektury nalezy poda¢ podstawowy opis obiektu,
wymiary, ksztatt.

Przy wypetnianiu powyzszych pél nalezy unika¢ sformutowan ogdlnych, niewiele wnoszacych, takich

jak ,starozytnos¢”, ,krzemien”, ,ceramika”.

W przypadku prowadzenia badan weryfikacyjnych badz innych dziatan, w wyniku ktérych dane sg
aktualizowane, nie przepisuje sie do tego dziatu informacji z poprzednich KEZA, uwzglednia sie
jedynie najnowsze ustalenia (mogg by¢ one ujete z uwzglednieniem najwazniejszych danych
wynikajgcych z dotychczasowego stanu badan, jezeli bedzie to konieczne dla jasnosci przekazu, np.
jesli karta powstaje po badaniach sondazowych, prowadzonych w obrebie duzego, wielofazowego
stanowiska miejskiego).

Dziat 6.

Opis obszaru stanowiska (pola nr 79 - 94)

Opis warunkéw obserwacji nieruchomego zabytku archeologicznego oraz okreslenie nasycenia
materiatem zabytkowym. Gesto$é wystepowania znalezisk okre$la sie nastepujgco®:

e duza: ponad 10 znalezisk na powierzchni 1 ara,
e Jdrednia:4-10na1l arze,
e mata: 1-3 nalarze.

Pole otwarte (pole 81) oznacza, ze czes$¢ stanowiska jest niedostepna do obserwacji, np. porosnieta
lasem badZz zabudowana; pole zamkniete (pole 82) oznacza natomiast, ze wszystkie granice
stanowiska sg mozliwe do okreslenia.

Nasycenie znaleziskami (pola 83-85) — w sytuacjach, kiedy na stanowisku znaleziono wiecej niz 2
zabytki ruchome, nalezy okresli¢ ich rozmieszczenie.

5 W oparciu o klasyfikacje R. Mazurowskiego, Metodyka archeologicznych badar powierzchniowych, Warszawa
— Poznan 1980, s. 94.




Dziat 7.
Zagrozenia (pole nr 95)

Charakterystyka zagrozen nieruchomego zabytku archeologicznego (jak np. gteboka orka, dziatalnos¢
poszukiwaczy skarbow, wydobycie kruszyw), uwzgledniajaca ich rodzaj i skale.

Dziat 8.
Whioski konserwatorskie (pola nr 96 — 98)

Zalecane dalsze postepowanie wobec nieruchomego zabytku archeologicznego, wynikajace ze stanu
zachowania i zagrozen dla zabytku.

Pole nr 96: niezbedna szczegétowa inwentaryzacja - dotyczy w szczegdlnosci stanowisk o wtasnej
formie terenowej. Nalezy wyjasni¢ w dziale 17, o jaki rodzaj inwentaryzacji chodzi, np. plan
sytuacyjno-wysokos$ciowy, model 3D, fotografia lotnicza.

Pole nr 97: niezbedne badania wykopaliskowe - zaznaczane jedynie w przypadku koniecznosci
przeprowadzenia badan ratowniczych (powinno mie¢ uzasadnienie w dziale 7).

Pole nr 98: niezbedna interwencja administracyjna - oznacza konieczno$¢ podjecia przez
wojewddzkiego konserwatora zabytkéw dziatan w trybie administracyjnym, np. objecia ochrong
poprzez wpis do rejestru, zmiany decyzji o wpisie do rejestru, wstrzymania inwestycji, nakazania
przeprowadzenia badan. Informacje nalezy rozwingé w dziale 17.

Dziat 9.
Aktualna ochrona (pola nr 99 — 102)

Okreslenie aktualnej formy ochrony prawnej, w oparciu o art. 7 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r.
o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami. Przepis ten przewiduje nastepujace formy:

1. wpis do rejestru zabytkéw;

2. uznanie za pomnik historii (uwaga: wzér KEZA nie uwzglednia tej formy, informacje nalezy
umiesci¢ w dziale 17 — Inne dane);

3. utworzenie parku kulturowego;

4. ustalenia ochrony w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, decyzji o warunkach zabudowy, decyzji
o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej, decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej
lub decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji w zakresie lotniska uzytku publicznego
(uwaga: w KEZA zaznacza sie tylko ,plan zagospodarowania przestrzennego”, jednakze
wszelkie informacje dotyczgce charakteru ochrony w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego powinny zosta¢ zamieszczone w dziale 17 Inne dane badz dotgczone do KEZA
w postaci zatgcznika).

Pole nr 99: Nr rejestru zabytkdw - w tym miejscu nalezy wpisa¢ numer z ksiegi ,C” rejestru
zabytkéw. Jezeli rejestr zabytkdw archeologicznych nie zostat jeszcze przepisany do ksiegi ,,C”, podaje
sie numery rejestru ze wszystkich decyzji o wpisie do rejestru zabytkéw dotyczacych danego
stanowiska.




Pole Nr 100. data wpisu do rejestru - data wydania najstarszej decyzji o wpisie do rejestru zabytkéw/
orzeczenia o0 uznaniu zabytek.

Pole nr 101. park kulturowy - zaznaczamy znakiem ,X".

Pole nr 102. plan zagospodarowania przestrzennego - zaznaczamy znakiem , X”.

Dziat 10.

Wykonanie karty (pola nr 103 — 106)

Pole nr 103: data przeprowadzenia badan archeologicznych.
Pole nr 104: tytut naukowy, imie i nazwisko autora.

Pole nr 105: tytut naukowy, imie i nazwisko konsultanta w zakresie oznaczen klasyfikacji
funkcjonalno-kulturowo-chronologicznej nieruchomego zabytku archeologicznego.

Pole nr 106: tytut naukowy, imie i nazwisko konsultanta sprawdzajgcego prawidtowosé¢ wykonania
KEZA.

Dziat 11.
Weryfikacja konserwatorska (pola nr 107 — 108)

Potwierdzenie przez wojewddzkiego konserwatora zabytkéw lub przez upowaznionego przez niego
kierownika delegatury WUOZ wtaczenia nieruchomego zabytku archeologicznego do wojewddzkiej
ewidencji zabytkoéw archeologicznych.

Dziat 12.
Zbiory i nr inwentarza (pola nr 109 — 110)

Nalezy obowigzkowo poda¢ informacje na temat miejsca przechowywania zabytkéw ruchomych
wymienionych w dziale 5. O ile to mozliwe, nalezy wpisa¢ numer inwentarza prowadzonego przez
muzeum lub inng jednostke organizacyjng. W przypadku braku takiej mozliwosci uwzglednia sie
numer inwentarza polowego. Informacje dotyczagce materiatdw z badan archiwalnych, uzyskane
w trakcie kwerendy, umieszcza sie w dziatach 15-17.

Dziat 13.
Lokalizacja stanowiska archeologicznego na mapie w skali 1:10 000 (pola nr 111 — 115)

Pola nr 111 - 113: nazwa uktadu kartograficznego oraz numer i godto arkusza mapy, z ktérej pochodzi
fragment mapy topograficznej umieszczony w polu 116.

Pola nr 114 - 115: pozostawia sie bez wypetnienia.

Pole nr 116: lokalizacje i zasieg nieruchomego zabytku archeologicznego oznacza sie na mapie
topograficznej w skali 1:10000 w ukfadzie PUWG 1992 (w przypadku braku takiej mapy
w zasobach Gtownego Urzedu Geodezji i Kartografii, mozna uzyé map w uktadzie kartograficznym
1965 lub innym), szczegétowe informacje na temat oznaczania stanowiska na mapie znajdujg sie




w rozdziale 8. Wycinek mapy powinien by¢ tak dobrany, zeby, w miare mozliwosci, zawierat
charakterystyczne elementy utatwiajgce lokalizacje. Lokalizacje stanowiska archeologicznego oznacza
sie na fragmencie mapy topograficznej w kolorze, dobrej jakosci, pozyskanej z Centralnego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, z zachowang skalg. Mapa powinna by¢ drukowana w
polu nr 116.

Nalezy pamietaé, ze wyznaczone granice stanowiska stanowié bedg podstawe wszelkich dziatan
konserwatorskich.

Dla lokalizacji i okreslenia zasiegu nieruchomych zabytkéw archeologicznych w miastach (oraz
w innych uzasadnionych przypadkach) wykorzystuje sie mapy w skali 1:1 000 i 1:2 000.

Lokalizacja i zasieg nieruchomego zabytku archeologicznego s3 oznaczane na mapie
przy wykorzystaniu nastepujgcego systemu znakow graficznych:

1. tréjkat rownoramienny o boku 5 mm, bez wewnetrznego wypetnienia, oznacza nieruchomy

zabytek archeologiczny znany z kwerendy, o nieustalonej uprzednio lokalizacji, obecnie
rowniez negatywnie zweryfikowany (nie udato sie go zlokalizowac), znak umieszcza sie obok
nazwy miejscowosci domniemanej lokalizacji;

2. tréjkat réwnoramienny o boku 5 mm, wypetniony, oznacza nieruchomy zabytek archeologiczny

znany, o ustalonej lokalizacji, lecz o nieznanym zasiegu (badz gdy jego weryfikacja w terenie
przyniosta wynik negatywny — por. punkt 7.9);

3. punkt o S$rednicy 2 mm oznacza znalezisko pojedyncze, slad osadnictwa lub stanowisko

archeologiczne o powierzchni okoto 1 ara;

4. zakreskowany okrgg o $rednicy 5 mm oznacza stanowisko archeologiczne o powierzchni
0,02-0,5 ha;

5. zakreskowana strefa obwiedziona linig oznacza nieruchomy zabytek archeologiczny

o powierzchni powyzej 0,5 ha (ksztatt znaku powinien mozliwie wiernie oddawac zarys granic
stanowiska — z zastrzezeniem dot. stanowisk wielkoobszarowych, por. rozdziat 5);

6. w przypadku stanowisk o powierzchni do 0,5 ha, jesli mozliwe jest okreslenie ich realnego
zasiegu, zaleca sie jego odzwierciedlenie na mapie. Jest to konieczne w przypadku obiektow,
ktore majg przebieg liniowy, takich jak np. relikty watéw, grobli czy mostéw.

Na obszarach, gdzie materiat zabytkowy wystepuje w skupiskach, zaleca sie unikanie traktowania
kazdego skupiska jako oddzielnego stanowiska. Dotyczy to réwniez pojedynczych kurhandw,
dymarek, mielerzy, terp, reliktéw zabudowan i innych obiektéw, ktére mogg byé czescig jednego
stanowiska (Ryc. 1).
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Ryc. 1. Przyktad zaznaczenia cmentarzyska kurhanowego z kilkoma skupiskami kurhandéw.

Skupiska ruchomych zabytkéw archeologicznych oznaczamy dodatkowgq szrafurg (Ryc. 2). Jezeli jest
to mozliwe zabytki nieruchome o wtasnej formie terenowej, np. kurhany, kopce w obrebie
stanowiska zaznaczamy w czytelny, dostosowany do przypadku, sposdb. Konieczne jest wyjasnienie
oznaczen w legendzie. Dopuszcza sie mozliwos¢ dotaczenia do KEZA mapy w dokfadniejszej skali.
W Dziale 17 nalezy zamiesci¢ informacje na temat precyzyjnosci pomiarow, ewentualnie o braku
mozliwosci ich przeprowadzenia, wraz z wyjasnieniem.
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legenda: & skupisko ceramiki

Ryc. 2. Sposdb oznaczania skupisk fragmentéw ceramiki.

Nalezy zadba¢ o to, by oznaczenia byly wyraznie widoczne na mapie i umozliwiaty szczegétowa
lokalizacje stanowiska. Zaleca sie uzycie wyrazistych i kontrastowych koloréw jak np. czerwonego,
ciemnoniebieskiego lub fioletowego.

Obok wrysowanego na mape znaku, symbolizujgcego lokalizacje i zasieg stanowiska
archeologicznego, umieszcza sie numer identyfikacyjny krajowej ewidencji zabytkéw
archeologicznych, sktadajgcy sie z numeru obszaru AZP oraz numeru stanowiska na obszarze,
tj. numeracja AZP zapisana wg schematu: AZP 45-56/12. Zaleca sie uzycie czcionki Times New Roman
rozmiar 10, styl pogrubiony.

W przypadku kiedy KEZA sporzadzana jest na podstawie wynikdw wtasnych badan wykopaliskowych,
zalecane jest oznaczenie na mapie 1:10 000 zasiegu prowadzonych prac i umieszczenie stosowne;j
legendy.
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W przypadku stanowisk archeologicznych o powierzchni powyzej 0,5 ha, dokonuje sie pomiaru GPS
w pieciu punktach. Dotyczy to réwniez stanowisk o powierzchni do 0,5 ha jesli okreslono ich realny
zasieg. Pierwszy punkt mierzy sie mozliwie najblizej centrum stanowiska, nastepne na linii granicy
zasiegu stanowiska. Punkty pomiardow oznacza sie na mapie (numeracja cyframi arabskimi),
a uzyskane wspodtrzedne geograficzne podaje ponizej mapy, wg schematu przedstawionego na Ryc. 3.
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Ryc. 3. Sposdb wykonania pomiardw i ich odzwierciedlenia na mapie w skali 1:10 000.

Zaleca sie zataczenie punktow pomiarowych GPS w wersji elektronicznej wraz z informacjg, w jakim
uktadzie zostaty wykonane pomiary. Nalezy je opisa¢ w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
stanowiska, ktérego dotycza.

Dziat 14.
Historia badan stanowiska (pola nr 117 — 119)

Chronologiczne zestawienie poprzednich badan i dziatan konserwatorskich przy nieruchomym
zabytku archeologicznym, ze wskazaniem osoby i/lub instytucji, ktéra je prowadzita.
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Dziat 15.
Dokumentacja (pole nr 120)

Zestawienie dokumentacji archiwalnej dotyczacej nieruchomego zabytku archeologicznego wraz
ze wskazaniem miejsca jej przechowywania. Wykaz dokumentacji stworzonej w ramach aktualnych
badan (zdjecia lotnicze, dokumentacja zwigzana z lotniczym skanowaniem laserowym i inne).

Dziat 16.
Literatura (pole nr 121)

Szczegdtowa bibliografia, obejmujaca historie i wyniki badan stanowiska.

Dziat 17.
Inne dane (pole nr 122)

Uwagi i dane dodatkowe. W tym miejscu znajduje sie rozwiniecie uwag z poprzednich dziatéw.
Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na umieszczenie informacji o zmianach w numeracji i nazwach
stanowisk oraz o zmianach administracyjnych. W tym miejscu nalezy réwniez umiesci¢ dane
o ewentualnej niezgodnosci numeracji AZP. Jezeli stanowisko byto badane wykopaliskowo, nalezy
w miare mozliwosci okresli¢ wielko$¢ przebadanej powierzchni i lokalizacje wykopdow badawczych;
jezeli KEZA sporzadzana jest jako wynik prac wykopaliskowych, umieszczenie przedmiotowych
danych jest obligatoryjne.

Tutaj takze powinien znalez¢ sie opis metody badawczej, dzieki ktorej stanowisko zostato odkryte
(LIDAR, fotografia lotnicza i inne). Jest to tez miejsce na informacje o innych formach ochrony (np.
Pomnik Historii, Natura 2000, Park Narodowy).

5. KEZA stanowiska wielkoobszarowego

5.1. Przez stanowiska wielkoobszarowe rozumiemy m.in. miasta i wsie historyczne, pola eksploatacji
gérniczej i hutniczej, obszary produkcji wegla drzewnego, pola bitew, fortyfikacje polowe itp.

5.2. Przy wyznaczaniu granic stanowiska wielkoobszarowego zaleca sie korzystanie z obiektow tatwo
identyfikowalnych w terenie, jak granic dziatek geodezyjnych, ciekdw czy drég. Wytyczony w ten
sposéb zasieg bedzie lepiej stuzyt ochronie stanowiska, w tym ustalaniu przez WKZ zakresu
niezbednych dziatan w przypadku planowanych zmian sposobu uzytkowania terenu (np. inwestycji)
czy stwierdzonych zniszczen.

5.3. Przy zaznaczaniu granic stanowisk archeologicznych o znacznych powierzchniach dopuszcza sie
stosowanie wycinka mapy topograficznej w skali 1:25 000, ktérego wielkosé mozna zmodyfikowac tak
by zmiescit sie on w dziale 13, w polu nr 116. W kazdym przypadku nalezy umiesci¢ skale liniowa.
Granice uwidocznione na mapie zaznacza sie kolorem czerwonym i nie stosuje wypetnienia w postaci
kreskowania.




5.4. Jezeli w obrebie stanowiska wielkoobszarowego zlokalizowano mniejsze stanowiska o zwartych,
mozliwych do okreslenia granicach zasiegu lub $lady osadnicze, wyrdzniajgce sie odmienng
klasyfikacjg funkcjonalno-kulturowo-chronologiczng, nalezy traktowac je jako odrebne, nadaé im
osobne numery AZP i zatozy¢ KEZA dla kazdego z nich. Dotyczy to réwniez stanowisk, ktére majg
przebieg liniowy i przecinajg inne stanowiska, o odmiennym charakterze.

5.5. Jesli numery dziatek nie zmiescity sie w dziale 1 w polu nr 18, to nalezy je poda¢ w dziale 17 —
Inne dane. Jezeli teren jest bardzo rozdrobniony wtasnosciowo, mozna odstgpi¢ od wyszczegdlnienia
numerow dziatek.

5.6. W przypadku reliktéw fortyfikacji polowych (zwtaszcza nowozytnych i wspétczesnych), pél bitew
czy innych miejsc zwigzanych z konkretnymi wydarzeniami historycznymi, w polu nr 77 nalezy podac
konkretne daty (np. data dzienna starcia).

Przyktad dziatu 5i 17 KEZA wypetnionego dla pola bitwy lub reliktéw fortyfikacji:

pole nr 75 — funkcja: wpisac rodzaj starcia np.: ,miejsce potyczki”, , pole bitwy” lub rodzaj fortyfikacji
np.: ,transzeja”,

pole nr 76: kultura - pozostawié puste,

pole nr 77: chronologia - podaé mozliwie precyzyjnie, np. date dzienng starcia np. 12.08.1759 .,

pole nr 78: opis materiatdw, obiektow, warstw oraz form terenowych - jesli takie znaleziono
i/lub zaobserwowano, wpisa¢ konkretne liczby, np. , 245 pociskéw do broni strzeleckiej, 62 odtamki
granatéw artyleryjskich, 25 kul kartaczowych, 22 guziki, 3 klamry” itp.

dziat 17: inne dane - nalezy wpisac informacje na temat:

- konfliktu zbrojnego, w ramach ktdrego stoczono starcie lub wybudowano fortyfikacje np. ,wojna
siedmioletnia (1756-1763)", ,| wojna $wiatowa (1914-1918)”,

- stron walczacych,

- publikacji na temat starcia (np. monografii bitwy) lub fortyfikacji.

Dodatkowo w tym dziale mozna umiesci¢ wszelkie uwagi i spostrzezenia dotyczgce stanowiska.

Nie wszystkie relikty dziatan zbrojnych sg zabytkiem. Decyzja o sporzadzeniu KEZA, a tym samym
wprowadzeniu obiektéw do wojewddzkiej ewidencji zabytkéw, powinna byé oparta o studia
archiwalne oraz wiedze zawodowa. Nalezy pamietaé, ze zabytkiem jest nieruchomosé bedaca
Swiadectwem minionej epoki lub zdarzenia, ktérej zachowanie lezy w interesie spotecznym ze
wzgledu na posiadang wartosc historyczng, artystyczng lub naukowsa.

5.7. Stanowiska wielkoobszarowe to czesto zabytki o metryce nowozytnej lub mtiodszej. Zgodnie
z Instrukcjg ewidencji stanowisk archeologicznych metodq badan powierzchniowych (Archeologiczne
Zdjecie Polski) z 1984 roku®, ,lokalizuje sie stanowiska az do czaséw najnowszych
(z dziewietnastowiecznymi wigcznie)”. W ewidencji AZP powinny zatem znalez¢ sie ,,wszelkie kopce,
fundamenty budowli, tak mieszkalnych, jak gospodarczych i obronnych, slady po kopalniach
(wyrobiskach), ptuczkarniach, urzadzeniach do wytopu metali, szkfa, itp.””. Marek Konopka
podkresla, ze szczegdlnie wazne jest ,,uchwycenie stanowisk pozostajgcych po opuszczonych wsiach,
a niekiedy i miastach”®, tj. zewidencjonowanie obszaréw dawnych miejscowosci, m.in. dziedzictwa

8 Instrukcja ewidencji stanowisk archeologicznych metodgq badari powierzchniowych (Archeologiczne Zdjecie Polski), oprac.
M. Konopka, Osrodek Dokumentacji Zabytkéw, Warszawa 1984, s. 10.
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Mazuréw czy temkow. Nalezy rowniez ewidencjonowac istniejgce miejscowosci, o ile majg metryke
historyczna.

Doktadnego rozpoznania i dokumentowania nie wymagaja relikty budownictwa i architektury, nalezy
jednak pamietaé, ze z reguty sg one czescig stanowiska archeologicznego.

5.8. W przypadku miast historycznych nie ewidencjonuje sie wykopéw czy prowadzonych prac, lecz
stanowiska archeologiczne, czyli obszary, na ktérych w oryginalnym kontekscie wystepuja relikty
dziatalnos$ci cztowieka w przesztosci, czy inaczej zrddta archeologiczne wraz z objasniajgcym je
kontekstem®. Oznaczajac granice stanowiska nalezy uwzgledni¢ spdjnosé klasyfikacji funkcjonalno —
kulturowo - chronologicznej, przeanalizowaé pod tym katem zrédta historyczne, okresli¢ kiedy
rozwijaty sie poszczegdlne czesci miasta oraz z czym wigzat sie ich rozwdj. Nalezy przy tym pamietaé,
ze podstawowym celem ewidencji stanowisk archeologicznych jest ich ochrona i takze tym kierowaé
sie okreslajac zasieg stanowiska. Istotne jest, aby nie pomingé przy tym zadnych terenéw, na ktérych
znajduje sie dziedzictwo archeologiczne. Zgodnie z powyzszym obszary zwane , Starymi Miastami”
powinny by¢ traktowane jako jedno stanowisko. Kluczem do okre$lenia zasiegdw stanowisk mogg by¢
rowniez granice dawnych jurydyk. Poszczegdlne stanowiska mogg miec przy tym wspdlne odcinki
granic (przylegac do siebie).

5.9. Karty tworzy sie réwniez dla wsi o metryce historycznej, nawet jesli w ich miejscu nadal
funkcjonuje osadnictwo. Czestym btedem, ktérego nalezy unikaé, jest wprowadzanie do ewidenc;ji
sladéw osadniczych, czy nawet osad nowozytnych, lokalizowanych na podstawie fragmentow
ceramiki, znalezionych na polach w bezposrednim sgsiedztwie wsi historycznej, bez uwzglednienia
samej wsi, czyli wtasciwego stanowiska, gdzie rozwijato sie osadnictwo. W przypadku trudnosci
z okre$leniem zasiegu zachowanych nawarstwien historycznych, stanowisko moze by¢ oznaczone
wypetnionym tréjkgtem.

6. Badania obejmujace czes¢ obszaru AZP

6.1. Dokumentacja ewidencyjna powstaje w wyniku réznych dziatan badawczych. W przypadku
prowadzenia badan wykopaliskowych nalezy sporzadzi¢ KEZA dla badanego stanowiska i przekazac ja
wtasciwemu WKZ w 2 egzemplarzach, po kazdym sezonie badawczym. W przypadku badan
powierzchniowych nalezy wykonaé¢ komplet dokumentacji (zgodnie z wykazem w rozdziale 1).

6.2. W przypadku badan powierzchniowych na zdefiniowanym obszarze innym, niz wynikajacy z siatki
AZP (np. trasa inwestycji liniowej, dolina rzeki, kotlina), nalezy wykonaé sprawozdanie z catosci
projektu oraz kompletng dokumentacje dla poszczegdlnych obszarow AZP.

6.3. Nie jest konieczne wykonywanie nowych KEZA oraz spisow dla stanowisk nie objetych projektem
badawczym.

6.4. Mapa zbiorcza obszaru AZP (w skali 1:25 000) powinna zawiera¢ wszystkie znane stanowiska
na obszarze, takze te rozpoznane podczas poprzednich badan (tzn. ujete wczesniej na mapie
obszaru).

9 Mazurowski R. O., Leksykon pojeé i probleméw archeologii polowej, Poznari 2013, s. 48.




7. Wytyczne do sporzadzania dokumentacji badan weryfikacyjnych

W dokumentacji z badan AZP o charakterze weryfikacyjnym (tzw. drugie i trzecie przejscie) stosuje
sie nastepujace zasady:

7.1. Bez porozumienia z wojewddzkim urzedem ochrony zabytkéw nie wolno zmienia¢ numeracji
nieruchomego zabytku archeologicznego.

7.2. W wyniku badan weryfikacyjnych nalezy sporzadzi¢ kompletng dokumentacje badan AZP,
zgodnie z wykazem w rozdziale 1.

7.3. Mapa zbiorcza obszaru (w skali 1:25000), ktora powstaje w wyniku badan weryfikacyjnych,
powinna odzwierciedla¢ aktualny stan wiedzy o dziedzictwie archeologicznym na tym obszarze.
Wszelkie watpliwosci (np. kilka funkcjonujacych dla obszaru map) nalezy skonsultowac z WKZ.

7.4. KEZA jest zaktadana dla nastepujgcych nieruchomych zabytkéw archeologicznych:
e stanowiska nowoodkryte,
e stanowiska zweryfikowane pozytywnie,

e stanowiska zweryfikowane negatywnie (zlokalizowane w terenie, brak materiatu
zabytkowego),

e stanowiska archiwalne, ktérych lokalizacje udato sie ustalié,

e dla wszystkich stanowisk, ktérych numeracja czy inne dane ulegty zmianie (zmiany wszelkich
danych rejestruje sie poprzez zatozenie nowej karty).

7.5. W przypadku stanowisk archiwalnych, ktérych lokalizacja nie jest znana i nie mozna ich byto
poddaé weryfikacji, nie zaktada sie nowych kart. Spis tych stanowisk powinien zostaé¢ dotgczony
do sprawozdania — wg wytycznych w rozdziale 10 (10.3).

7.6. Dane na karcie powinny odpowiadac stanowi faktycznemu w dniu przeprowadzania badan
weryfikacyjnych.

7.7. W dziale 15 nalezy wymieni¢ wszystkie KEZA sporzgdzone dotychczas dla stanowiska, wskazujac
date wykonania oraz numery AZP i nazwe miejscowosci, jesli ulegly zmianie. W dziatach 15-17
zamieszcza sie informacje archiwalne na temat stanowiska, warunkéw jego odkrycia, pozyskanego
woéwczas materiatu  zabytkowego, chronologii, dostepnosci, wynikdw kolejnych badan
powierzchniowych (uwzgledniajgc date ich prowadzenia obok wyrdznionych faz zasiedlenia
i znalezisk), lokalizacji wykopdw badawczych, powierzchni przebadanej wykopaliskowo itp., a takze
wszelkie inne uwagi badacza, ze wskazaniem zrédta danych. W dziale 5 nalezy ujgé wytacznie wyniki
aktualnie prowadzonych badan i kwerendy (czyli takie, ktérych nie uwzgledniono w poprzednich
KEZA). Jezeli jedna lub wiecej faz zasiedlenia nie zostata potwierdzona w aktualnych ustaleniach,
nalezy jag wymieni¢ z uwagg ,weryfikacja negatywna” i wyjasnieniem, np. ,brak znalezisk na
powierzchni”.

7.8. Stanowiska zweryfikowane negatywnie utrzymujg swojg dotychczasowg numeracje i na mapie
obszaru oznaczane sg wypetnionym trdjkatem — z zastrzezeniem wytycznych w rozdziale 3
(Numeracja stanowisk). W dziale 5, w polu nr 78 (opis materiatéw, obiektow, warstw oraz form
terenowych), nalezy umiesci¢ informacje o podstawie negatywnej weryfikacji poszczegdlnych,
wczesniej wyrdznionych faz, jak np. ,brak obiektéw czytelnych na powierzchni”, ,brak zabytkéw
ruchomych na powierzchni”, ,badania sondazowe wykazaty brak nawarstwien kulturowych”.




7.9. Lokalizacje stanowiska archeologicznego oznacza sie na fragmencie dobrej jakosci mapy
topograficznej w skali 1:10 000 w kolorze, z zachowang skalg, pozyskanej z legalnych zrédet. Uzywa
sie map w uktadzie 1992, zgodnie z wytycznymi dla dziatu 13 KEZA, zawartymi w rozdziale 3 niniejszej
Instrukcji. Na mapie w skali 1:10 000, poza symbolem wypetnionego trdjkata, oznacza sie zasieg
stanowiska okreslony podczas poprzednich badan (graficznie odwzorowany za pomocg linii
przerywanej), o ile byt on przedstawiony na starszej KEZA zakreskowang strefy, oznaczajaca zasieg
stanowiska o powierzchni powyzej 0,5 ha badz obiektéw o przebiegu liniowym. Nie dotyczy to
sytuacji, kiedy badania obejmujgce caty wyznaczony wczes$niej obszar wykazaty, ze stanowisko
archeologiczne nigdy nie istniato w tym miejscu.

7.10. W przypadku zmiany zasiegu stanowiska w stosunku do poprzednich ustalen, fakt ten nalezy
skomentowaé w dziale 17.

7.11. Jezeli w wyniku dokonania nowych ustalen naukowych potaczono sgsiadujgce ze sobg
stanowiska w jeden nieruchomy zabytek archeologiczny, nalezy nada¢ mu numer jednego
z nich (najnizszy) i sporzadzi¢ jedng KEZA. Dotychczasowe numery pozostatych stanowisk, ktoére
ulegty potaczeniu, pozostajg niewykorzystane. W KEZA, w dziale 17, powinna znalezé sie informacja
o dokonanej zmianie, wraz z wyjasnieniem przestanek naukowych oraz numerami AZP stanowisk,
ktore funkcjonowaty przed potgczeniem w jeden obiekt. Stanowiska te nalezy wymieni¢ w Spisie
stanowisk, ktorych numeracja ulegta zmianie (por. punkt 10.5).

7.12. Wytyczne zawarte w punktach 7.1, 7.4, 7.6, 7.7, 7.8, 7.9, 7.10, 7.11 stosuje sie takze do
sporzadzenia KEZA odzwierciedlajgcej wyniki badan weryfikacyjnych prowadzonych na pojedynczych
stanowiskach.

8. Mapa zbiorcza obszaru w skali 1:25 000

Mapa zbiorcza obszaru sporzadzona jest na odpowiednim wycinku dobrej jakosci mapy
topograficznej w kolorze, z zachowang skalg, pozyskanej z legalnych zrédet. Nalezy przygotowac plik
w formacie SHP ze wszystkimi obiektami punktowymi oraz powierzchniowymi na obszarze AZP.
Zawartos$¢ pliku powinna by¢ zgodna ze standardem zamieszczonym na stronie internetowej NID
(por. zatgczniki nr 3 i nr 4 do Instrukcji). Dane przestrzenne w formacie SHP powinny by¢ pozyskiwane
w uktadzie PUWG 1992. Nazwa pliku powinien byé nr obszaru AZP. Ten sam plik SHP stuzy takze
oznaczaniu stanowisk na mapach w skali 1:10 000.

Wydrukowana mapa zbiorcza obszaru zawiera:

e w prawym gornym rogu numer obszaru AZP (czcionka Times New Roman 14, styl
pogrubiony),

e oznaczenia graficzne wszystkich nieruchomych zabytkéw archeologicznych powinny
odzwierciedla¢ doktadng lokalizacje i zasieg stanowiska przedstawiony na mapach w skali
1:10 000 oraz byc¢ opatrzone czytelnymi numerami stanowisk na obszarze. Stanowiska, ktére
wczesniej byly przypisane obszarowi sgsiedniemu, muszg by¢ opisane petnym numerem
AZP, zawierajgcym numer obszaru (np. 44-56/15),

e na mapie stosuje sie oznaczenia zgodne z schematem dla mapy w skali 1:10 000 — z tym,
ze trojkaty majg bok o dtugosci 3 mm, a zakreskowane okregi srednice 3 mm,




e w przypadku badan o charakterze weryfikacyjnym mapa przedstawia aktualny stan badan
(wszystkie znane stanowiska),

e na odwrocie podaje sie uktad kartograficzny mapy i godfo arkusza, oraz date sporzadzenia
mapy,

e w przypadku stanowisk, ktérych wieksza cze$¢ znajduje sie na obszarze sgsiednim
(i s3 przypisane do obszaru sgsiedniego), na mapie nalezy nanies$¢ zasieg stanowiska oraz
jego petny numer, zawierajagcy numer obszaru. Przyktad: na mapie obszaru nr 34-27
umieszczamy petny numer stanowiska 34-28/4.

Wydruk mapy moze by¢ wykonany na papierze w rozmiarze A3 i obejmowac nieco wiekszy zakres, niz
badany obszar. Pozwoli to m.in. na dogodng obserwacje przebiegu granic obszaru oraz stanowisk
potozonych na granicy dwéch (lub wiecej) obszarow.

9. Sprawozdanie z badan AZP

Sprawozdanie z badan przygotowuje sie odrebnie dla kazdego obszaru AZP. Podpisuje je osoba
kierujgca badaniami. Sprawozdanie zawiera ponumerowane strony, spis tresci oraz rozdziaty
ponumerowane i zatytutowane wg ponizszego schematu:

We wstepie nalezy przedstawic¢ informacje o wykonawcy badan (nazwa instytucji badz firmy, dane
kierownika badan®), z jakich Zrddet byly finansowane, z jakiego powodu byty prowadzone
(uzasadnienie prowadzenia badan, na czyje zlecenie). Nalezy tez opisa¢ wszelkie zmiany w numeracji
stanowisk w obrebie badanego obszaru, takze te, ktdre dokonane zostaty wskutek precyzyjnego
okreslenia przebiegu granic obszardw (digitalizacji siatki AZP).

9.1. Lokalizacja obszaru w systemie podziatu administracyjnego

Nalezy poda¢ przynaleznos¢ administracyjng obszaru AZP (gmina, powiat, wojewddztwo) oraz wykaz
miejscowosci zgodny z TERYT. W przypadku badan weryfikacyjnych nalezy opisa¢ zmiany nazw
i granic miejscowosci w stosunku do poprzednich badan.

9.2. Potozenie fizycznogeograficzne

Opis potozenia i gtdwnych cech obszaru w oparciu o systematyke Jerzego Kondrackiego (patrz
rozdziat 4 - Wytyczne do wypetnienia KEZA, Dziat 2, pole 21).

9.3. Metody badawcze
Opis zastosowanych metod badawczych, wraz z oceng ich skutecznosci na badanym terenie, w tym:

e analiza zdje¢ lotniczych i satelitarnych, wykonanych w ramach zadania, badz pozyskanych
z ogoélnodostepnych zrédet (w tym takze zdjec¢ archiwalnych), np. Google Earth, Geoportal,

10 Osoba, ktéra petni funkcje kierownika badari zgodnie z decyzjg o pozwoleniu na prowadzenie badan.




jak réwniez Centralne Archiwum Wojskowe, Centralny Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej;

e analiza i interpretacja danych pozyskanych metodg lotniczego skanowania laserowego. Kiedy
dane pochodzg z dostepnych zasobdw, zaleca sie pozyskanie chmury punktéw w formacie
.LAS, opracowanie NMT i stworzenie co najmniej kilku podstawowych wizualizacji (hillshade,
sky-view factor, intensity, LRM). Innym, mniej korzystnym rozwigzaniem jest pozyskanie
danych w formacie .ASCll badz analiza danych dostepnych na Geoportalu. Konieczne jest
okreslenie zrédta i rodzaju danych oraz opisanie podejmowanych dziatan.

Jezeli w procesie badawczym zastosowano wyzej wymienione metody, wskazane jest zilustrowanie
ich wynikdw. Istotne jest oznaczenie obiektdw, ktére podczas analizy wytypowane zostaty jako
potencjalne stanowiska archeologiczne oraz okreslenie, ktére z nich zostaty zweryfikowane
pozytywnie podczas badan terenowych (mapy z warstwg interpretacyjng).

9.4. Kwerenda archiwalna
Rozdziat powinien zawiera¢ wyniki kwerendy archiwalnej, a w szczegdlnosci:

e wykaz Zrédet archiwalnych i instytucji, ktérych zasoby wykorzystano (w tym muzea
przechowujgce zabytki z wczesniej prowadzonych badan, CODGIK, Centralne Archiwum
Wojskowe, WUOZ i inne),

e literature, na podstawie ktérej ustalono liste stanowisk archiwalnych,

e wykaz stanowisk wpisanych do rejestru zabytkdw, omdwienie problemoéw z identyfikacja
stanowisk, ich lokalizacjg i zasiegiem,

e omowienie wszystkich badan archeologicznych przeprowadzonych w granicach obszaru,
z podaniem ich zakresu i ogélnych wynikdw,

e kwerende historyczng dotyczaca lokacji oraz dziejéw miast i wsi, a takze archiwalnych
odkryé, w tym takze przypadkowych, dokonanych na ich obszarze;

e kwerende kartograficzng, z zasobdw archiwalnych i materiatéw GUGIK,

Kwerenda powinna opieraé sie na materiatach naukowych i by¢ realizowana z wykorzystaniem
aparatu naukowego. Przeprowadzenie kwerendy nie ma na celu opracowania monografii stanowiska,
lecz pozyskanie najwazniejszych informacji o zabytku, historii jego badan i problemach
konserwatorskich oraz zZrédtach, gdzie nalezy szukad szczegétowych danych w razie potrzeby
badawczej czy konserwatorskie;.

9.5. Przebieg badan powierzchniowych

e Nalezy podaé¢ doktadng date rozpoczecia i zakoriczenia badan terenowych oraz skfad
zespotu, ktory je prowadzit. Wymieni¢ osoby, ktére wykonaty opracowanie wynikow
badan, ze wskazaniem konsultantéw oraz oséb odpowiedzialnych za wykonanie
poszczegdblnych zadan.

e Podaé miejsce przechowywania pozyskanego materiatu zabytkowego i dokumentacji.

e Zaleca sie dofaczenie do dokumentacji zapisu trasy przejscia kazdego z uczestnikow,
zarowno w formie papierowej (na odpowiednim podkfadzie mapowym), jak




i elektronicznej. Trasa powinna by¢ rejestrowana za pomocg odbiornika GPS bad?
aplikacji na inne urzadzenie mobilne (np. smartfon, tablet) w czasie rzeczywistym —
w trybie Sledzenia trasy.

9.6. Dostepnos¢ obszaru do badan powierzchniowych i warunki obserwacji

Nalezy omoéwié i okreslic procentowo dostepnos¢ obszaru do badan, przedstawi¢ strukture
zagospodarowania obszaru, czyli powierzchnie zabudowane, zalesione, zajete pod uprawy i inne,
np. zalane. Opisac¢ warunki obserwacji terenu: pogodowe, gleby, roslinnosc.

Zaleca sie sporzadzenie odrebnej mapy obszaru w skali 1:25 000, przedstawiajacej teren niedostepny
do badan powierzchniowych, ktéry nalezy zakreskowaé kolorem zéttym. Teren niedostepny do badan
to taki, na ktéry nie mozna wejs¢, np. teren ogrodzony, podmokty, zalany wodga. Nie nalezy myli¢
terenu niedostepnego z takim, na ktérym warunki obserwacji byty utrudnione. Obszary miast i wsi
nie sg traktowane jako niedostepne do badan (wymagajg przyjecia metod badawczych o odmiennym
charakterze).

9.7. Podsumowanie wynikéw badan i wnioski konserwatorskie

Opis wynikdow prac terenowych, zawierajacy informacje na temat odkrytych stanowisk, ich
zréznicowania funkcjonalno-chronologicznego oraz dynamiki proceséw osadniczych. Wyniki badan
powinny by¢ przeanalizowane na tle dziejow regionu.

We whnioskach konserwatorskich powinny by¢é wskazane nieruchome zabytki archeologiczne
o duzym znaczeniu naukowym oraz zabytki powaznie zagrozone, ktére wymagajg interwencji
konserwatorskiej. Nalezy takze przedstawié sugestie badacza co do sposobu ochrony wymienionych
stanowisk.

10. Spisy stanowisk archeologicznych na obszarze

Do opracowania dotacza sie nastepujgce spisy:

10.1. Spis stanowisk archeologicznych na obszarze

Spis powinien by¢ uporzgdkowany zgodnie z numeracjg stanowisk na obszarze. W pierwszej
kolejnosci wymienia sie stanowiska, ktérych numery nadane zostaty w obrebie aktualnie badanego
obszaru, zgodnie ze zdigitalizowang siatkg AZP. Nastepnie wymienia sie stanowiska, ktére po
zestandaryzowaniu podziatu znalazty sie na badanym obszarze, wczesdniej zas zlokalizowane byty na
obszarach sasiednich (z ktérymi zwigzane sg ich numery). W przypadku tych ostatnich numer
stanowiska zapisuje sie wraz numerem obszaru (np. 45-67/34). Dane rozpisane sg w nastepujgcych
kolumnach:

1. Numer na obszarze
2. Nazwa miejscowosci

3. Numer w miejscowosci




Chronologia (epoka, faza)
Funkcja (w kolejnych fazach zasiedlenia)
Numer rejestru zabytkow (jesli jest)

Informacje o zmianach numeracji i nazwy stanowiska (petne poprzednie numery stanowiska —
na obszarze, w miejscowosci lub nr rejestru, a takze poprzednia nazwa miejscowosci)

10.2. Alfabetyczny spis stanowisk na obszarze

Spis powinien by¢ uporzadkowany alfabetycznie wg nazw miejscowosci na obszarze i zawieraé dane

w nastepujacych kolumnach:

1.
2.

Nazwa miejscowosci
Numer w miejscowosci

Numer na obszarze (w przypadku stanowisk, ktére wczesniej zlokalizowane byty w obrebie
sgsiedniego obszaru, podaje sie peten numer, np. 45-67/34)

Chronologia

Funkcja

10.3. Spis stanowisk archiwalnych

Spis powinien zawiera¢ dane w nastepujacych kolumnach:

1.

Numer na obszarze (w przypadku stanowisk, ktdre wczesniej zlokalizowane byty w obrebie
sgsiedniego obszaru, podaje sie peten numer, np. 45-67/34)

Nazwa miejscowosci (na podstawie kwerendy)
Numer w miejscowosci
Chronologia (epoka, faza)

Funkcja

10.4. Spis stanowisk wg chronologii i funkcji

Spis ten powinien byé uporzagdkowany chronologicznie i zawieraé dane w nastepujacych kolumnach:

1.
2.

Chronologia (epoka, faza)
Kultura
Funkcja w danej fazie

Numer na obszarze (w przypadku stanowisk, ktdre wczesniej zlokalizowane byly w obrebie
sgsiedniego obszaru, podaje sie peten numer, np. 45-67/34)

Nazwa miejscowosci

Numer w miejscowosci




10.5. Inne spisy, np. Spis stanowisk, ktérych numeracja ulegta zmianie; Spis stanowisk, ktorych
potozenie wzgledem siatki AZP ulegto zmianie

Jezeli zaistnieje konieczno$¢ — sporzadza sie dodatkowy spis stanowisk, ktére we wczesniejszych
ustaleniach badawczych przypisano do badanego obszaru (z nim tez zwigzany jest ich numer), a ktére
W rzeczywisto$ci znajdujg sie na obszarach sgsiednich. Dotyczy to réwniez stanowisk, ktérych
numeracja ulegta zmianie, np. z powodu nowych ustalef naukowych, w wyniku ktérych potaczono
dwa lub wiecej stanowisk w jedno czy zdublowanej numeracji na obszarze. Spis powinien zawierac
nastepujace dane:

1. Nazwa miejscowosci
2. Numer w miejscowosci

3. Numer na obszarze (w przypadku stanowisk, ktére wczesniej zlokalizowane byty w obrebie
sgsiedniego obszaru, podaje sie peten numer, np. 45-67/34)

4. Numer obszaru, na ktérym jest potozone stanowisko
5. Numer, ktéry ulegt zmianie

6. Inne zmiany

11. FOTOGRAFIE STANOWISK ARCHEOLOGICZNYCH

11.1. Dla kazdego nieruchomego zabytku archeologicznego wykonuje sie dokumentacje
fotograficzng, ktéra zapisuje sie zbiorczo dla catego obszaru - maksymalnie 4 zdjecia na stanowisko
w formacie JPG, opisane wg nastepujgcego wzoru: numer obszaru AZP_numer stanowiska
na obszarze_kolejny numer zdjecia (np. AZP 45_67_7_a). Zdjecia powinny by¢ ostre, dobrej jakosci.

11.2. Nalezy stworzy¢ plik z opisem poszczegdlnych fotografii (w formie tabeli), z okresleniem
kierunku $wiata, ewentualnie opisem charakterystycznych elementéw. Nie jest konieczne
drukowanie petnej dokumentacji fotograficznej. W sprawozdaniu powinien znalez¢ sie wybdr zdjec.
Rekomenduje sie umieszczanie fotografii stanowiska w KEZA, w dziatach 15-17.

12. RYSUNKI | FOTOGRAFIE ZABYTKOW

Dokumentacja powinna zawiera¢ rysunki i fotografie wybranych, charakterystycznych zabytkow
ruchomych (takze w wersji elektronicznej). Zdjecia powinny by¢ ostre, dobrej jakosci. Zdjecia i
rysunki powinny by¢é wykonane zgodnie ze standardem dla opracowan naukowych (np. zawieraé
skale). Podstawowy standard wykonywania dokumentacji rysunkowej okreslony zostat w ksigzce W.
Gawrysiak-Leszczynskiej Jak rysowac zabytki archeologiczne. Podstawowe zasady dokumentacji,
Biskupin 2003.




13. TECZKA OBSZARU — KOLEJNOSC DOKUMENTOW

Dokumentacja w teczce AZP powinna by¢ utozona w taki sposob, zeby po otwarciu teczki kolejno
nastepowaty:

1. Mapa obszaru AZP

2. Mapa z oznaczeniem terendw niedostepnych do badan (jesli zostata wykonana)

3. Sprawozdanie z badan

4. Spis stanowisk archeologicznych na obszarze

5. Alfabetyczny spis stanowisk na obszarze

6. Spis stanowisk archiwalnych

7. Spis stanowisk wg chronologii i funkcji

8. Inne spisy

9. KEZA dla stanowisk, w ktdrych nazwie wystepuje numer badanego obszaru (rosngco)

10. KEZA dla stanowisk, w ktdrych nazwie wystepuje numer obszaru sgsiedniego, czyli uprzednio
zlokalizowanych na obszarze sgsiednim (rosngco) — po 2 kopie, aby mogly zosta¢ dotozone
rowniez do teczek obszardw sasiednich, por. punkt 3.3.




