program ministra kultury i dziedzictwa narodowego 2017, Promocja kultury polskiej za granicag 2018 - Promesa

PROGRAM MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO 2017
Promocja kultury polskiej za granicg 2018 - Promesa ¥

+* INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

Departament Wspotpracy z Zagranicg

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
ul. Krakowskie Przedmiescie 15/17, 00-071 Warszawa

«* PROGNOZOWANY BUDZET PROGRAMU

przewidywana kwota wydatkédw w etapie konkursowym
na dziatania odzwierciedlajgce priorytety geograficzne

MKiDN

» Partnerstwo Wschodnie 2 200 000 zt
» Kraje Rady Panstw Morza Battyckiego 2 800 000 zt
» Pozostate kraje Swiata 3500 000 zt

kwota zarezerwowana dla zadan rozpatrywanych

. 1275000 zt
w etapie odwotawczym:

ogotem: 9 775 000 zt

** STRATEGICZNE CELE PROGRAMU

Strategicznym celem programu jest kreowanie pozytywnego wizerunku Polski poza granicami kraju
oraz trwate zakorzenienie ws$réd zagranicznych odbiorcéw znajomosci dorobku artystycznego
i intelektualnego Polski i Polakdw. Projekty powinny promowac wybitne nazwiska tworcow polskiej
kultury oraz prezentowac najbardziej wartoSciowe zjawiska i tendencje w kulturze polskiej, zaréwno
te aktualne, jak i historyczne. Realizacja zadan moze odbywad sie réwniez w ramach znaczacych
miedzynarodowych przedsiewzie¢ kulturalnych lub wpisywaé sie w postanowienia zawarte
w obowigzujgcych miedzyrzgdowych i resortowych programach wspétpracy w obszarze kultury.

W programie wskazano trzy dziatania odzwierciedlajace priorytety geograficzne MKiDN:

e Partnerstwo Wschodnie (Armenia, Azerbejdzan, Biatorus, Gruzja, Motdawia i Ukraina),

n Program finansowany jest ze Srodkdw przyznawanych na podstawie: rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 1 wrzesnia

2005 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa, szczegdétowego trybu sktadania wnioskéw o udzielenie
dotacji oraz trybu przekazywania i rozliczania udzielonych dotacji (Dz. U. Nr 177, poz. 1474, z 2006 r. Nr 12, poz. 72 i Nr 222,
poz. 1632, z 2007 r. Nr 247, poz. 1831, z 2008 r. Nr 139, poz. 879 oraz z 2010 r. Nr 150, poz. 1005) oraz rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie szczegétowych warunkéow uzyskiwania
dofinansowania realizacji zadan z zakresu kultury, trybu sktadania wnioskéw oraz przekazywania srodkéw z Funduszu
Promocji Kultury (Dz. U. Nr 118, poz. 797).
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e Kraje Rady Paristw Morza Battyckiego (Dania, Estonia, Finlandia, Islandia, Litwa, totwa, Niemcy,
Norwegia, Rosja i Szwecja),

e Pozostate kraje swiata, w tym o statusie priorytetowym: Albania, Chorwacja, Macedonia,
Serbia, Austria, Czechy, Stowacja, Wegry, Chiny, Indie, Republika Korei.

W krajach Partnerstwa Wschodniego, wainym geopolitycznym kierunku polskiej polityki
zagranicznej, gtéwnym celem bedzie kontynuacja i podtrzymanie dobrych relacji w dziedzinie kultury
oraz wzmocnienie kontaktéw instytucjonalnych. Projekty realizowane we wspdtpracy z partnerami
z krajow Partnerstwa Wschodniego powinny, z jednej strony, promowac polskg kulture a z drugiej,
przyczyniaé sie do zmiany spotecznej. Wyznacznikiem wyboru obszaru priorytetowego dla krajow
Rady Panstw Morza Baftyckiego jest che¢ wzmocnienia pozycji Polski w zakresie wspotpracy
kulturalnej w tym obszarze. Szczegdlnym kontekstem byto ustanowienie Obszaru Priorytetowego
Kultura Strategii Unii Europejskiej dla Regionu Morza Battyckiego (ktérego wspdtkoordynatorem jest
Polska), jak rowniez zaangazowanie Polski w Partnerstwo ds. Kultury Wymiaru Pétnocnego. Inne
kraje o statusie priorytetowym zostaty wskazane ze wzgledu na potrzebe pogtebienia i umocnienia
dotychczasowych relacji w zakresie wspotpracy kulturalnej.

W ramach programu przeprowadzony zostanie dwuetapowy nabdr wnioskdw, ktéry ma umozliwi¢
wnioskodawcom lepsze przygotowanie zadan. Etap pierwszy - sktadania wstepnych projektéw ma
pozwoli¢ na wytonienie propozycji najlepiej dopasowanych do specyfiki kraju, w ktérym sie odbedzie
i majacych najwiekszy potencjat realizacyjny. Dofinansowania przyznawane beda na rok 2018,
natomiast koszty przygotowawcze poniesione w roku 2017 bedy mogty zosta¢ uznane jako czesé
wktadu wtasnego wnioskodawcy.

Duzy nacisk w programie bedzie potozny na nawigzanie statych kontaktéw i budowanie podstaw pod
dtugofalowg wspétprace pomiedzy polskimi a zagranicznymi partnerami. Zadania powinny wyrézniac
sie przemyslang, spdjng i dopracowang koncepcjg artystyczng i promocyjng. Przy ocenie projektéw
szczegblna uwaga poswiecona zostanie kwestii zaangazowania merytorycznego, organizacyjnego
i/lub finansowego zagranicznych partnerdw, realizacji projektéw o wymiarze spotecznym oraz tych,
dla ktérych gtdéwng grupa docelowg jest mtode pokolenie.
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% REGULAMIN PROGRAMU
§1

1. Wnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sie z zatacznikiem do zarzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 23 wrzesnia 2016 r. w sprawie wytycznych do programoéw
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego na rok 2017, zwanym dalej Wytycznymi, ktory
szczegbtowo okresla tryb oceny wnioskédw w ramach Programoéw Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.

2. Nieuwzglednienie we wniosku wymogoéw okreslonych w regulaminie jest btedem formalnym
i skutkuje odrzuceniem wniosku.

§2

1. W ramach programu mozna ubiegaé sie o dofinansowanie zadan adresowanych do odbiorcy
zagranicznego, prezentujacych i promujacych kulture polska, realizowanych poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej. Szczegdtowy zakres kwalifikujgcych sie zadan oraz limity finansowe
warunkujgce uzyskanie dofinasowania okresla zatgcznik nr 1.

2. Z programu wytgczone s3 zadania dofinansowane w ramach innych programéw ministra oraz
programéw objetych finansowaniem ze s$rodkéw budzetu panstwa realizowanych przez
panstwowe instytucje kultury jako zadanie wtasne.

83
O dofinansowanie w ramach programu ubiegaé mogg sie nastepujgce podmioty prawa polskiego:
1) samorzadowe instytucje kultury - z wyjatkiem instytucji wspotprowadzonych przez ministra i
jednostki samorzadu terytorialnego;
2) organizacje pozarzadowe;
3) podmioty prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg;
4) paristwowe uczelnie artystyczne.

84
1. W ramach programu przewiduje sie przeprowadzenie jednego, dwuetapowego naboru wnioskdéw,
przy czym:
1)w etapie | wnioskodawcy, w terminie do 31 stycznia 2017, sktadajg wnioski zawierajgce
wstepny projekt zadania;
2) w etapie Il wnioskodawcy, w terminie do 15 maja 2017, sktadajg aktualizacje wnioskéw, ktére
w | etapie zostaty zakwalifikowane do dalszego rozpatrzenia.
2. W przypadku pozostania wolnych $rodkéw lub uzyskania dodatkowych srodkéw finansowych
minister moze ogtosi¢ dodatkowy nabdr do programu.

§5
1. Dla prawidtowego ztozenia wniosku obowigzkowe jest posiadanie konta w Elektronicznym Biurze
Obstugi Interesanta (EBOI), dostepnym pod adresem https://esp.mkidn.gov.pl/. Szczegdétowe
wskazéwki na temat zatozenia konta oraz zasad korzystania z systemu EBOI zawarte sg w osobnej
instrukcji opublikowanej na stronie internetowej ministerstwa, zwanej dalej instrukcjg Krok po kroku.
2. Podmioty nieposiadajgce numeréw NIP i REGON lub postugujace sie btednym numerem NIP lub
REGON nie majg mozliwosci zatozenia konta i ztozenia wnioskdw w systemie EBOI.


https://esp.mkidn.gov.pl/
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§6
1. W | etapie naboru nie jest wymagane przesytanie do instytucji zarzadzajacej dokumentacji
papierowej lub dokumentacji opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym zweryfikowanym
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, zwanym dalej podpisem kwalifikowanym.
2. Whnioskodawcy przystepujgcy do | etapu naboru prezentujg wstepny projekt zadania
przedstawiajgc we wniosku dane, okreslone w zatgczniku nr 1.

§7
Whnioskodawcy, ktérych wnioski zostaty zakwalifikowane do rozpatrzenia w Il etapie, prezentuja
zaktualizowany wniosek zawierajacy petny opis zadania, uruchamiajac opcje aktualizacji ztozonego
whniosku. Szczegdtowe wskazéwki na temat sktadania aktualizacji zawarte sg w instrukcji Krok po
kroku.

§8
Whioskodawcy uzywajgcy podpisu kwalifikowanego, wypetniajg wniosek, a nastepnie przesytajg go
poprzez system EBOI w terminie okreslonym w § 4 ust. 1. pkt. 2.

§9
1. Whnioskodawcy nieuzywajacy podpisu kwalifikowanego:
1) aktualizujg wniosek i przesytajg go poprzez system EBOI w terminie okreslonym w § 4 ust. 1
pkt. 2;
2)drukujg automatycznie wypetniony formularz Potwierdzenia ztozenia wniosku. Prawidtowy
wydruk Potwierdzenia powinien by¢ oparty na ostatecznej wersji zaktualizowanego wniosku i
opatrzony tym samym numerem, nadanym przez EBOI.
2. Warunkiem rozpatrzenia zaktualizowanego wniosku jest dostarczenie w 1 egzemplarzu
podpisanego przez osoby upowaznione Potwierdzenia ztoZenia wniosku, w terminie okreslonym
w § 4 ust. 1 pkt. 2. na adres:

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

ul. Krakowskie Przedmiescie 15/17, 00-071 Warszawa

z dopiskiem na kopercie:

wniosek do programu Promocja kultury polskiej za granicqg 2018 — Promesa

3. W przypadku Potwierdzenia ztoZzenia wniosku przesytanego drogg pocztowg o przyjeciu wniosku
decyduje data stempla pocztowego.

4. Potwierdzenie ztozenia wniosku jest jedynym wymaganym dokumentem papierowym
dostarczanym do instytucji zarzadzajacej w Il etapie naboru.

§10

1. W trakcie trwania obu etapdéw naboru wnioskodawcy mogg ztozyé korekty i uzupetnienia do
whniosku.
2. Korekty i uzupetnienia do wnioskéw nalezy sktada¢ w systemie EBOI uruchamiajgc opcje
aktualizacji ztozonego wniosku.
3. W przypadku sktadania korekty wnioskéw w | etapie naboru rozpatrywana bedzie ostatnia
aktualizacja wniosku ztozona w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 pkt.1.
4. W przypadku sktadania korekty wnioskédw w |l etapie naboru warunkiem przyjecia przez instytucje
zarzadzajgcq skorygowanej aktualizacji wniosku jest:

1) w przypadku wszystkich wnioskodawcéw — przestanie skorygowanej aktualizacji poprzez

system EBOI, w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 pkt. 2;
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2) w przypadku wnioskodawcdw, ktérzy nie uzywajg podpisu kwalifikowanego — dodatkowo -
dostarczenie do instytucji zarzgdzajgcej w tym samym terminie skorygowanego Potwierdzenia
ztoZenia wniosku.

811
1. Wnioskodawcy, ktérzy ztozg wniosek odpowiednio w terminie do 16 stycznia 2017 roku lub
do 2 maja 2017 roku, sg informowani przez instytucje zarzadzajgcg o stwierdzeniu we wniosku
ewentualnych bteddéw i uchybien formalnych.
2. Informacja o btedach i uchybieniach przesytana jest na wskazany we wniosku adres e-mail.
3. W przypadku wnioskodawcéw, ktorzy sktadajg wnioski w Il etapie naboru i ktérzy nie uzywaja
podpisu kwalifikowanego, warunkiem otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 2, jest faktyczne
dostarczenie do instytucji zarzadzajacej Potwierdzenia ztozenia wniosku w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1.

§12
1. Wnioskodawcy sg zobowigzani do poprawienia i/lub uzupetnienia wskazanych we wniosku
uchybien formalnych.
2. Tryb sktadania poprawek oraz wykaz uchybien formalnych okreslajg Wytyczne.

§13
1. Jeden wnioskodawca ma prawo ztozy¢é maksymalnie 2 wnioski w programie.
2. Koszty zawarte w preliminarzu pokrywane w ramach dotacji dotyczg wydatkéw poniesionych
wytgcznie w 2018 r.
3. Whnioskodawca w ramach wkfadu wtasnego (liczonego tacznie ze srodkami pozyskanymi z innych
zrédet) w uzasadnionych przypadkach moze przedstawi¢ wydatki poniesione w okresie od
1 wrzesnia 2017 r. W takim przypadku w preliminarzu kosztéw nalezy te wydatki wyraznie wskazac
oraz dotgczyc¢ stosowne uzasadnienie we wniosku.
4. Wszelkie dziatania zwigzane z realizacjg zadania powinny zakonczy¢ sie najpdzniej do 31 grudnia
2018 .

§14
1. W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wytgcznie koszty niezbedne dla realizacji zadania.
2. Dofinansowanie ma charakter celowy i moze by¢ wydatkowane jedynie na pokrycie kosztéw
uwzglednionych w wykazie kosztéw kwalifikowanych. Wykaz kosztéw kwalifikowanych oraz inne
warunki niezbedne do prawidtowego oszacowania kosztédw realizacji zadania okresla zatgcznik nr 2.
3. W zawartych we wniosku informacjach okreslajgcych Zrédta finansowania zadania mozina
zamieszczaé wytacznie dane dotyczace srodkéw, ktére na etapie realizacji zadania zostang ujete w
ewidencji ksiegowej wnioskodawcy.

§15
1. Minister moze wyrazi¢ zgode na podniesienie wartosci, okreslonego w zataczniku nr 1,
maksymalnego udziatu dofinansowania w budzecie zadania lub na finansowanie zadania na poziomie
100%, z zastrzezeniem § 14 ust. 2.
2. W sytuacji gdy wnioskodawca ubiega sie o zgode ministra na podniesienie wartosci
maksymalnego udziatu dofinansowania w budzecie zadania zobowigzany jest umiesci¢ we wniosku
stosowng informacje na ten temat wraz z uzasadnieniem. Whniosek niezawierajgcy takiego
uzasadnienia zostanie odrzucony jako btedny formalnie.
3. W przypadku braku zgody ministra na podniesienie wartosci maksymalnego udziatu
dofinansowania w budzecie zadania wniosek niespetniajgcy wymogow okreslonych w regulaminie
danego programu zostanie odrzucony jako btedny formalnie.
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§16
1. Zasady kwalifikowania wnioskdéw do Il etapu oraz kryteria oceny zadan okresla zatacznik nr 3.
2. W przypadku wnioskéw zakwalifikowanych do rozpatrzenia w |l etapie, tryb oceny wnioskéw oraz
udzielania rekomendacji okres$lony jest szczegdtowo w Wytycznych.
3. Wzory karty oceny cztonka zespotu sterujgcego oraz karty oceny instytucji zarzadzajgcej stanowig
zatacznik nr 4.

§17
1. Beneficjent w terminie okres$lonym przez instytucje zarzadzajgcg zobowigzany jest do przestania
aktualizacji wniosku, uwzgledniajgcej faktyczng kwote przyznanego dofinansowania oraz ewentualne
modyfikacje zakresu merytorycznego i finansowego zadania. Warunki dotyczace sporzadzenia
poprawnej aktualizacji wniosku okresla szczegétowo zatacznik nr 5.
2. Wraz z aktualizacja wniosku beneficjent zobowigzany jest dostarczyé umowe z partnerem
zagranicznym, badz inny dokument potwierdzajacy zaangazowanie partnera, miejsce i termin
realizacji wydarzenia w ramach zadania w roku 2018.
3. Nienadestanie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1-2, w terminie okreslonym przez instytucje
zarzadzajgcay, moze byé podstawg do anulowania dofinansowania.

§18
Beneficjent jest zobowigzany do realizacji zadania i rozliczenia dofinansowania na warunkach
okreslonych w umowie. Podstawowe zobowigzania beneficjenta regulowane przez umowe s3
przedstawione w zatgczniku nr 6.

§19
1. Sktadajgc wniosek do programu wnioskodawca wyraza zgode na udostepnienie przez
ministerstwo podmiotom trzecim ztozonej przez siebie dokumentacji — na wypadek koniecznosci
realizacji przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2015,
poz. 2058 z pdzn. zm.).
2. W przypadku beneficjentéw zapisy ust. 1 odnoszg sie rowniez do umoéw i raportéw
rozliczeniowych.

8§20
Beneficjent jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym
przedstawicielom ministerstwa.
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1.1. RODZAJE KWALIFIKUJACYCH SIE ZADAN — INFORMACJE PODSTAWOWE:

DZIALANIE NR 1 - Partnerstwo Wschodnie

Armenia, Azerbejdzan, Biatorus, Gruzja, Motdawia, Ukraina

rodzaj zadania

minimalna
kwota
whnioskowana

maksymalny %
poziom dotacji

maksymalna
kwota
whnioskowana

wymagania
dodatkowe — |
etap naboru

wymagania
dodatkowe - i
etap naboru

prezentacja i promocja kultury polskiej w
ramach znaczgcych miedzynarodowych

patrz:

zatacznik nr 1.2.

patrz:
zatacznik nr 1.2.

roiektéw kulturalnveh 25000 zt 80% 500 000 zt zafacznik nr 1.3. | zatacznik nr 1.3.
pro] 4 zafacznik nr 1.4. | zatacznik nr 1.5.
. . . . patrz: patrz:
przeza'odsniot rawa oIskiFe) o & 25000 zt 80% 500 000 zt zatacznik nr 1.3. | zatacznik nr 1.3.
P P yp P & zatacznik nr 1.4. | zatacznik nr 1.5.
zadania dotyczgce wymiany kulturalnej, patrz: patrz:
wpisujgce sie w postanowienia zawarte w zafacznik nr 1.2. | zatgcznik nr 1.2.
obowigzujgcych miedzyrzagdowych i resortowych 25000 zt 80% 500 000 zt zafacznik nr 1.3. | zatgcznik nr 1.3.

programach wspotpracy

zatacznik nr 1.4.

zafacznik nr 1.5.

Uwaga! Z dotacji Ministra KiDN mogg by¢ dofinansowane zadania realizowane tylko w krajach wymienionych w jednym dziataniu. Nie jest mozliwe

taczenie krajow dziatann nr 1, 2, 3.

Zatacznik nr 1.
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DZIALANIE NR 2 - Kraje Rady Panstw Morza Battyckiego
Dania, Estonia, Finlandia, Islandia, Litwa, totwa, Niemcy, Norwegia, Rosja i Szwecja

minimalna
kwota
whnioskowana

rodzaj zadania maksymalny %

poziom dotacji

maksymalna
kwota
whnioskowana

wymagania
dodatkowe — |
etap naboru

wymagania
dodatkowe - i
etap naboru

prezentacja i promocja kultury polskiej w
ramach znaczgcych miedzynarodowych

patrz:

zatacznik nr 1.2.

patrz:
zafacznik nr 1.2.

roiektow kulturalnveh 25 000 zt 80% 500 000 zt zatacznik nr 1.3. | zatacznik nr 1.3.
e Y zatacznik nr 1.4. | zatacznik nr 1.5.
zadanie prezentujgce i promujgce kultur patrz: patrz:

olsk opr anizovsJ/Zne IEb ws J;l’ror anizo(\i/vane zafacznik nr 1.2, | zatacznik nr 1.2.
przeza'odiwiot rawa olskiz o & 25000 zt 80% 500 000 zt zatacznik nr 1.3. | zatacznik nr 1.3.
preeep ve P ; zafacznik nr 1.4. | zatacznik nr 1.5.
zadania dotyczgce wymiany kulturalnej, patrz: patrz:
wpisujgce sie w postanowienia zawarte w zatacznik nr 1.2. | zatacznik nr 1.2.
obowigzujgcych miedzyrzgdowych i resortowych 25000 zt 80% 500 000 zt zatacznik nr 1.3. | zatacznik nr 1.3.

programach wspotpracy

zatacznik nr 1.4.

zatacznik nr 1.5.

Uwagal! Z dotacji Ministra KiDN moga by¢ dofinansowane zadania realizowane tylko w krajach wymienionych w jednym dziataniu. Nie jest mozliwe

taczenie krajow dziatan nr 1, 2, 3.
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DZIALANIE NR 3 - Pozostate kraje $wiata

w tym o statusie priorytetowym: Albania, Chorwacja, Macedonia, Serbia, Austria, Czechy, Stowacja, Wegry, Chiny, Indie, Republika

Korei

rodzaj zadania

minimalna
kwota
whioskowana

maksymalny %
poziom dotacji

maksymalna
kwota
whnioskowana

wymagania
dodatkowe - |
etap naboru

wymagania
dodatkowe - I
etap naboru

prezentacja i promocja kultury polskiej w
ramach znaczgcych miedzynarodowych

patrz:

zatacznik nr 1.2.

patrz:
zatacznik nr 1.2.

roiektéw kulturalnveh 25000 zt 80% 500 000 zt zatacznik nr 1.3. | zatacznik nr 1.3.
i ! zatacznik nr 1.4. | zatacznik nr 1.5.
zadanie prezentujace i promujgce kultur patrz: patrz:

olsk opr anizovsJ/Zne IEb ws J;l’ror anizo?/vane zatacznik nr 1.2, | zatacznik nr 1.2.
przeza'odfniot rawa oIskiZ o & 25000 zt 80% 500 000 zt zatacznik nr 1.3. | zatacznik nr 1.3.
P P 'F P ; zatacznik nr 1.4. | zatacznik nr 1.5.
zadania dotyczgce wymiany kulturalnej, patrz: patrz:
wpisujgce sie w postanowienia zawarte w zatacznik nr 1.2. | zatacznik nr 1.2.
obowigzujacych miedzyrzagdowych i resortowych 25000 zt 80% 500 000 zt zatacznik nr 1.3. | zatacznik nr 1.3.

programach wspotpracy

zatacznik nr 1.4.

zatacznik nr 1.5.

Uwagal! Z dotacji Ministra KiDN moga by¢ dofinansowane zadania realizowane tylko w krajach wymienionych w jednym dziataniu. Nie jest mozliwe

taczenie krajow dziatan nr 1, 2, 3.
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1.2. ZAKRES ZADAN, WYMAGANIA DODATKOWE (DOTYCZY OBU ETAPOW NABORU)

1. Zadania muszg by¢ przygotowywane we wspdipracy z_przynajmniej jednym, wyraznie wskazanym,
strategicznym partnerem zagranicznym. Partnerem strategicznym powinien by¢ zagraniczny podmiot prowadzacy
dziatalnos$¢ kulturalng, nienastawiony na osigganie zyskéw. Polskie placdwki dyplomatyczne za granicg w rozumieniu
Regulaminu nie sg strategicznymi partnerami zagranicznymi. Mogg jedynie wystepowac jako dodatkowi partnerzy
w projekcie.

2. Przy opracowywaniu koncepcji zadan sugerowane jest uwzglednienie rekomendacji zawartych w dokumencie:
Zalecenia dodatkowe do programu Promocja kultury polskiej za granicq 2018 — Promesa, opublikowanym razem
z regulaminem.

1.3. ZAKRES ZADAN — WY+ACZENIA (DOTYCZY OBU ETAPOW NABORU)

rodzaj wydarzenia mozliwos¢ realizacji w ramach mozliwosc¢ finasowania ze
catosci zadania srodkéw MKIDN

rezydencje artystyczne, stypendia i staze

naukowe, wymiany studenckie NIE NIE

zadania dotyczace digitalizacji i archiwizacji NIE NIE

zadania dotyczgce wydawania ptyt, czasopism,
ksigzek i albumoéw

NIE NIE

1.4. WSTEPNY PROJEKT ZADANIA— OBOWIAZKOWE ELEMENTY OPISOWE (DOTYCZY | ETAPU NABORU)
Whnioskodawcy przystepujgcy do | etapu naboru prezentujg wstepny projekt zadania przedstawiajgc we wniosku
nastepujgce dane:
1) syntetyczny opis planowanego zadania;
2) cele, koncepcje oraz przewidywane jakosciowe rezultaty realizacji planowanego zadania;
3) informacje na temat:

a) przewidywanych partneréw zadania po stronie zagranicznej;

b) przewidywanego miejsca realizacji zadania,

c) przewidywanych odbiorcow zadania,

d) przewidywanej kwoty catosciowego budzetu zadania,

e) przewidywanej kwoty wnioskowanego dofinansowania,

f) przewidywanych dat rozpoczecia i zakonczenia zadania.

1.5. AKTUALIZACJA ZADAN ROZPATRYWANYCH W || ETAPIE NABORU — INFORMACJE DODATKOWE

Kwota wnioskowanego dofinansowania przedstawiona w zaktualizowanym wniosku, ztozonym w |l etapie naboru,
moze by¢ do 25% wyisza lub do 25% nizsza w stosunku do cato$ciowej kwoty wnioskowanej zadeklarowanej we
wstepnym projekcie zadania przedstawionym w | etapie naboru — z uwzglednieniem minimalnej i maksymalnej
kwoty dofinansowania.
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Zatgcznik nr 2.

2.1. WYKAZ KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH

» Woykaz dotyczy wytacznie kosztow realizowanych w ramach dofinansowania MKiDN

> Whioski, w przypadku ktérych ponad 10% wnioskowanej dotacji bedzie przeznaczone na koszty niezgodne

z wykazem kosztow kwalifikowanych, bedg odrzucane jako btedne formalnie.

Rodzaj kosztu

Uwagi

1. Honoraria/ wynagrodzenia*:

tworcow / artystow,

koordynatora i realizatoréw
zadania,

redaktoréw i autoréw tekstow
do publikacji,

innych uczestnikéw zadania.

Wytacznie koszty finansowane w oparciu o faktury
i umowy zlecenia/o dzieto.

Do tej pozycji nie kwalifikujg sie ptace pracownikéw
etatowych wnioskodawcy — z wyjatkiem ptac pracownikéw
etatowych organizacji pozarzgdowych oddelegowanych do
prac przy zadaniu w oparciu o odpowiednie zapisy w umowie
lub aneksie do umowy o prace.

* konieczne jest rozpisanie w kosztorysie szczegdtowego
sposobu kalkulacji honorariow/wynagrodzen.

2. Koszty ttumaczen

Wytgcznie koszty finansowane w oparciu o faktury
i umowy zlecenia/o dzieto.

3. Koszty transportu:

uczestnikéw zadania,

materiatéw niezbednych do
realizacji zadania, np.
eksponatow, kostiumow,
instrumentoéw, scenografii,
elementow wyposazenia
technicznego/sceny,

opfaty wizowe.

Rozliczenie na podstawie biletow, faktur/rachunkéw, umowy
zlecenia/o dzieto, a takze ewidencji przebiegu pojazdu (tzw.
,kilometréwka”).

W rozliczeniu nie bedg honorowane faktury za paliwo.

4. Koszty promoc;ji i reklamy za
granica:

koszty ustug PR

Wytacznie koszty finansowane w oparciu o faktury
i umowy zlecenia/o dzieto.

11
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poligraficzne materiaty Do tej pozycji nie kwalifikujg sie ptace pracownikéw
promocyjne (np. ulotki, etatowych wnioskodawcy — z wyjatkiem ptac pracownikéw
zaproszenia, plakaty) etatowych organizacji pozarzgdowych oddelegowanych do
outdoor, reklama prasowa, prac przy zadaniu w oparciu o odpowiednie zapisy w umowie
radiowa, telewizyjna, lub aneksie do umowy o prace.

internetowa, standy, roll-upy,

bannery Z wytaczeniem gadzetow promocyjnych (kubki, koszulki,
materiaty multimedialne czapki, pendrive itp.).

koszty przygotowania,
implementacji i obstugi
réznorodnych narzedzi
komunikacyjnych on-line,

w tym tez aplikacji mobilnych

Dotyczy materiatdw przygotowywanych przed realizacja
wydarzenia artystycznego, ktdre zgodnie z zapisami umowy
zostang opatrzone logotypem MKiDN w wersji angielskiej
oraz zapisem , Dofinansowano ze $rodkéw Ministra KiDN”
w jezyku realizacji wydarzenia.

5. Poligrafia /DTP (w tym m.in. Wytacznie koszty finansowane w oparciu o faktury
publikacje towarzyszace zadaniu | i umowy zlecenia/o dzieto.

np. katalogi wystaw, program

spektaklu, wydruki Kwalifikowane sg jedynie koszty publikacji towarzyszacych
wielkoformatowe): zadaniu (w tym réwniez katalogéw wystaw). Zadanie nie
projekt moze dotyczy¢ wytgcznie przygotowania i druku publikacji.
skfad

druk

dystrybucja

6. Miejsce realizacji zadania Wytacznie koszty finansowane w oparciu o faktury

— - i umowy zlecenia/o dzieto.
koszty aranzacji przestrzeni, w

tym m.in. koszty scenografii *Z wytaczeniem srodkow trwatych.

i architektury wystawy¥*,

wyhajem miejsca i wypozyczenie
sprzetu,

koszty obstugi technicznej (w tym
m.in. sceny, nagtosnienia,
nagrania, oswietlenia, montazu i
demontazu, ochrony).

7. Koszty niezbedne do
zaistnienia dziatan artystycznych
typu performance, happening,
site-specific, itp. (np. optaty,
zezwolenia, materiaty)

Z wytaczeniem srodkow trwatych.

8. Koszty zakupu praw autorskich
lub licencji, tantiemy oraz optaty
na rzecz zbiorowego zarzadzania | Wytacznie na potrzeby dotowanego zadania.
prawami autorskimi i

pokrewnymi, wynajem kopii.

9. Koszty wydarzen bezposrednio
zwiazanych z realizacjg zadania,
takich jak wernisaze, konferencje
prasowe, prezentacje.

Za wyjatkiem kosztu alkoholi.

12
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10. Noclegi i wyzywienie
realizatorow
i uczestnikow zadania.

Rozliczenie na podstawie faktur/ rachunkéw lub
w przypadku wyzywienia rowniez diet.

11. Koszty ubezpieczen
bezposrednio zwigzanych z
realizacja zadania

12. Koszty zwigzane z
dostosowaniem formy przekazu
do potrzeb oséb
niepetnosprawnych

2.2. KATEGORIE KOSZTOW — INFORMACJE DODATKOWE

rodzaj kosztu mozliwos¢ uwzglednienia mozliwos¢ uwzglednienia
kosztu w ramach catosci kosztu w ramach

zadania dofinasowania ze sSrodkow

MKIDN

umowy barterowe TAK NIE
zakupy $rodkéw trwatych NIE NIE
budowa i remonty obiektéw NIE NIE
wycena pracy wolontariuszy NIE NIE
wycena wktadu rzeczowego NIE NIE
wktad finansowy wspoétorganizatorow zadania NIE NIE

2.2. INFORMACJE DOTYCZACE PODATKU VAT

1. W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wytgcznie koszty niezbedne dla realizacji tego zadania. Nie moze w
nim by¢ uwzgledniony podatek od towardw i ustug (VAT) w wysokosci ktdrej podatnikowi przystuguje prawo do
jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego, przy czym:
a) wnioskodawcy, ktérzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towardw i
ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktérych podatek VAT jest kosztem) — sporzadzajg kosztorysy
w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT);
b) wnioskodawcy, ktérzy majg mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towardéw i ustug
zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub w czesci) — sporzadzajg kosztorysy w kwotach netto (tj. nie
uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT, ktére bedg podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).
2. Mozliwosé odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w Swietle przepisdow ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2016, poz. 710 z pdzn. zm.).
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Zatacznik nr 3.
3.1 OCENA WNIOSKOW - | ETAP

1. Warunkiem rozpatrzenia wstepnego projektu zadania jest stwierdzenie przez instytucje
zarzgdzajgca jego zgodnosci z zakresem kwalifikujgcych sie zadan okreslonym w zatgczniku nr 1.

2. Wstepne projekty zadan sg rozpatrywane przez zespot sterujgcy bez uzycia skali punktowej.

3. O dopuszczeniu wniosku do Il etapu naboru decyduje gtosowanie cztonkéw zespotu sterujgcego,
przy czym do Il etapu kwalifikujg sie wstepne projekty zadan, ktére otrzymaty gtosy co najmniej
potowy cztonkdw zespotu.

4. Przy ocenie wstepnych projektow zadan cztonkowie zespotu sterujgcego biorg pod uwage kryteria
oceny wartosci merytorycznej, wskazane w zataczniku nr 3.2 do regulaminu.

5. Minister moze zakwalifikowaé¢ do Il etapu naboru dowolny ze wstepnych projektéw ztozonych
w | etapie.

6. Informacja na temat rozpatrzenia wnioskéw ztozonych w | etapie naboru publikowana jest nie
pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od daty okreslonej w § 4 ust.1 pkt. 1.

7. Po zakonczeniu wszystkich procedur zwigzanych z oceng wnioskow w obu etapach naboru
instytucja zarzadzajgca publikuje na stronie internetowej ministerstwa protokdt dotyczacy oceny,
o ktérej mowa w ust. 2-4.

8. W ramach | etapu oceny nie obowigzuje tryb odwotawczy.

3.2. KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

A. Kryteria oceny wartosci merytorycznej
W przypadku kryterium o ztozonej charakterystyce na wysokos$¢ punktacji wptyngé moze
zarowno spetnianie wielu elementéw ujetych w charakterystyce jak i koncentracja na wybranych
sposréd nich.
Nr Charakterystyka kryterium LT
punktacja
1.
a Spéjnos¢ oraz oryginalno$¢ artystycznej koncepcji zadania,
gwarantujgce atrakcyjny przekaz dla odbiorcy 20 pkt
b Unikalna tematyka zadania wyrdzniajgca je sposrdd innych '
rozpatrywanych w programie
2.
Kompleksowos¢ dziatarn stuzgcych realizacji koncepcji zadania
a uwzgledniajgca réznorodne, innowacyjne metody prezentacji oraz
skuteczng kampanie promocyjna 20 pkt.
b Realnos¢ i adekwatnos¢ kosztorysu w odniesieniu do merytorycznej
zawartosci zadania oraz zatozonych celéw
3.
a Cele zadania, nakierunkowane na  wspotprace, dialog
miedzykulturowy oraz wykorzystanie potencjatu spotecznego
b Dobodr miejsc i adresatow zadania umozliwiajgcy realizacje celéw
c Autorytety i specjaliéci w danej dziedzinie lub uzdolnieni artysci 20 pkt.
i twdrcy mtodego pokolenia, biorgcy udziat w realizacji zadania
Tworzenie wartosciowego modelu uczestnictwa w kulturze i/lub
d popularyzacji wybranego zagadnienia istotnego dla kultury
wspotczesnej
Punktacja maksymalna razem: 60 pkt.

14



program ministra kultury i dziedzictwa narodowego 2017, Promocja kultury polskiej za granicag 2018 - Promesa

B. Kryteria oceny zgodnosci ze strategicznymi celami programu

W przypadku kryterium o ztozonej charakterystyce na wysoko$¢ punktacji wptyngé moze
zarowno spetnianie wielu elementdw ujetych w charakterystyce jak i koncentracja na wybranych
sposréd nich.

Maksymalna

Nr Charakterystyka kryterium ——

1.

Ranga oraz znaczenie zadania dla promocji kultury polskiej za
granicg, w tym pozycja zagranicznych partneréw, w szczegélnosci

a X . . .
strategicznego partnera zadania oraz jego wkiad finansowy
i rzeczowy.

b Zadanie daje mozliwo$¢ kontynuacji oraz wptywa na utrwalenie

dtugoterminowej wspodtpracy z innym krajem

Zadanie realizowane w dziedzinach stanowigcych realny potencjat
c kulturowy Polski, przy jednoczesnym uwzglednieniu uwarunkowan 15 pkt.
kulturowych kraju odbiorcy

Zadanie jubileuszowe lub nawigzujgce do rocznicy istotnej dla

C utrwalenia tozsamosci kulturowej
o Zadanie utrwala miedzynarodowga wspétprace kulturalng o podtozu
historycznym
f Pozycja zagranicznych partneréw medialnych
2.
Doswiadczenie wnioskodawcy w organizacji zagranicznych
5 wydarzen kulturalnych (minimum 3 lata), w tym wieloletnie 5 pkt.
kontakty z partnerami zagranicznymi
3.
Zgodnos¢ zadania z aktualnymi kierunkami zagranicznej polityki
a kulturalnej, w tym 2z zobowigzaniami ministra wyrazonymi 10 pkt.
w podpisanych umowach*
Punktacja maksymalna razem: 30 pkt.

* informacja na temat aktualnych kierunkéw zagranicznej polityki kulturalnej znajduje sie
Zaleceniach dodatkowych do programu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego Promocja
kultury polskiej za granicq 2018 — Promesa.

C. Kryteria oceny wartosci organizacyjnej
) Maksymalna
Nr Charakterystyka kryterium o e
Ocena profesjonalizmu przygotowania i spdjnosci w prezentacji
1 whiosku, w tym szczegdtowosc i przejrzystosc opisu harmonogramu, 6 pkt
preliminarza oraz zrédet finansowani zadania - ich spéjnosé z catoscig ’
whniosku
Ocena budzetu przedstawionego we wniosku, w tym w szczegdlnosci
2 relacji miedzy wnioskowanym dofinansowaniem a pozostatymi zrédtami 4 pkt.
finansowania zadania.
Punktacja maksymalna razem: 10 pkt.
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3.2. INSTRUKCJA OCENY WARTOSCI ORGANIZACYJNEJ.

CZYNNIKI WPLYWAJACE NA OBNIZENIE PUNKTACJI W KRYTERIUM C1:

> braki i/lub niespdjnosci w standardowych elementach opisowych we wniosku

> niespdjnosc¢ w opisie zrodet finansowania zadania;

» czesc (nie wiecej niz 10%) planowanego dofinansowania przeznaczona jest na koszty nie ujete
w wykazie kosztow kwalifikowanych;

Kryterium C2. Poziom procentowy dofinansowania ministra w

relacji do deklarowanego budzetu zadania 0-4 pkt
100,00%-75,00% 0 pkt

74,99%-60,00% 1 pkt

59,99%-45,00% 2 pkt

44,99%-30,00% 3 pkt

ponizej 30,00% 4 pkt
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Zatacznik nr 4.
4.1. KARTA OCENY CZtONKA ZESPOtU STERUJACEGO
nazwa programu nr naboru imie i nazwisko cztonka zespotu
Podpis

4.2. KARTA OCENY INSTYTUCJI ZARZADZAJACE)J

nazwa programu nr naboru

Podpis Dyrektora Instytucji
Zarzadzajacej
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5.1. INSTRUKCJA SPORZADZENIA AKTUALIZACJI WNIOSKU

Zatacznik nr 5.

Dotyczy beneficjentédw aktualizujgcych wnioski ztozone w Il etapie naboru

Wymogi dla beneficjenta whioski z whnioski bez
podpisem podpisu
kwalifikowanym | kwalifikowanego
ztozenie aktualizacji wniosku w systemie EBOI TAK TAK
prz,es’fanle w.yd_ruku aktualizacji wniosku wraz z podpisami NIE TAK
0s6b upowaznionych
przestanie wydruku wniosku, bedgcego przedmiotem
oceny w |l etapie naboru wraz z podpisami oséb NIE TAK
upowaznionych
przestanie potwierdzenia ztozenia aktualizacji wniosku
. ., .. NIE NIE
wraz z podpisami oséb upowaznionych
przestanie obowigzkowych zatacznikéw przez system TAK NIE
EBOI (patrz 5.2)
przgs’fame Zbowu:lzkowych zatgcznikow w wersji NIE TAK
papierowej* (patrz 5.2)
niezwiekszanie procentowego udziatu dofinansowania
Srie P 8o ¢ . . TAK TAK
ministra w stosunku do catkowitego budzetu zadania
zachowania catkowitej zgodnosci kosztow realizowanych
w ramach dofinasowania ministra z wykazem kosztéw TAK TAK
kwalifikowanych (patrz 2.1)
umowa z partnerem zagranicznym, badz inny dokument
potwierdzajgcy zaangazowanie partnera, miejsce i termin TAK TAK
realizacji wydarzenia w ramach zadania w roku 2018.
* potwierdzonych klauzulg ,,Za zgodnos$¢ z oryginatem”
5.2. WYKAZ ZAtACZNIKOW SKtADANYCH PRZEZ BENEFICJENTA
Forma organizacyjno-prawna
Zatgcznik samorzadowa organizacja podmiot pzr;’ce\/;/r:)i\;va
instytucja kultury | pozarzadowa gospodarczy ST
K0|,:)|a. statutu lub umowy TAK TAK TAK* TAK
spotki
Kop!a.wyplsu Z TAK TAK TAK NIE
wiasciwego rejestru
Petnomocnictwo dla oséb
upowaznionych do TAK** TAK** TAK** TAK**
reprezentacji podmiotu

* - nalezy dostarczy¢ tylko wéwczas, gdy podmiot posiada statut lub umowe spofki.
** - palezy dostarczy¢ jedynie wdwczas, gdy podmiot reprezentuje osoba nieuprawniona przez statut lub zapis

w odpowiednim rejestrze.
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Zatacznik nr 6.

PODSTAWOWE ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA REGULOWANE UMOWA NA DOFINANSOWANIE

ZADANIA

>

>

Przed sporzgdzeniem aktualizacji wniosku nalezy zapoznaé sie ze wzorem umowy dostepnej na
stronie internetowej MKiDN.

W przypadku watpliwosci z interpretacja zapisbw umowy nalezy skontaktowac sie
z Departamentem Finansowym MKiDN.

.PROCENTOWY UDZIAt DOTACJI W BUDZECIE ZADANIA

Beneficjent zobowigzany jest do niezwiekszania procentowego udziatu srodkéw finansowych
Ministra w catkowitym koszcie zadania.

W przypadku zmniejszenia przez beneficjenta catkowitego kosztu zadania proporcjonalnemu
zmniejszeniu ulegnie wysoko$¢ przyznanych srodkéw finansowych Ministra.

.PRZYCHODY Z REALIZACJI ZADANIA

Przychody z tytutu realizacji zadania uzyskane w trakcie jego realizacji (np. wptywy z biletow, ze
sprzedazy publikacji, akredytacji, optat uczestnikow, itp.), beneficjent zobowigzany jest
przeznaczy¢ na pokrycie kosztéw tego zadania.

.REALIZACJA ZADANIA

W trakcie realizacji zadania beneficjent moze dokonywa¢ zmian w kwotach poszczegdlnych
pozycji kosztorysowych, ptatnych z wktadu wiasnego lub z przychoddéw, bez koniecznosci
sporzgdzania aneksu do umowy. Dopuszcza sie mozliwos¢ przeniesienia wydatkow ptatnych
ze Srodkéw finansowych Ministra bez koniecznosci sporzadzenia aneksu pod warunkiem, ze
zmiany te nie przekroczg 15% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zaréwno
zmniejszenia jak i zwiekszenia). Nie mogg one rowniez spowodowaé zwiekszenia ogdlnej
kwoty dotacji.

Srodki finansowe Ministra, wktad wiasny oraz przychody uzyskane z tytutu realizacji zadania
beneficjent jest zobowigzany wykorzystaé w terminach okreslonych umowa.

Srodki finansowe Ministra niewykorzystane w terminach okreslonych umowa beneficjent jest
zobowigzany zwrdéci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia zadania.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047.)

Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia na materiatach reklamowych i informacyjnych
dotyczacych realizowanego zadania (np.: plakaty, publikacje, programy, katalogi, zaproszenia,
informacje prasowe, strony internetowe, itp.) zapisu: ,Dofinansowano ze srodkéw Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego” przetfumaczonego na jezyk w ktérym powstajg
materiaty promocyjne i informacyjne, a takze umieszczenie anglojezycznej wersji logotypu
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego i dostarczenia ich do ministerstwa
(preferowane w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD) wraz z Raportem z realizacji zadania.
W przypadku posiadania strony internetowej Beneficjent jest zobowigzany do
zamieszczania powyzszego zapisu w jej zaktualizowanym miejscu i utrzymania go od
momentu podpisania umowy do 90 dni po terminie zakoriczenia zadania.
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o W przypadku objecia zadania badaniem ewaluacyjnym prowadzonym przez Ministerstwo
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, beneficjent zobowigzany jest do wspdtpracy
z realizatorem badania.

4., ANEKS DO UMOWY

e Pisemnego aneksu i zgody obu Stron pod rygorem niewaznosci wymagaja:

a) przesuniecia wydatkéw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu zadania, ptatnymi ze

srodkéw finansowych Ministra powyzej 15% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy

zarowno zmniejszenia jak i zwiekszenia).

b) wprowadzenie nowych pozycji do kosztorysu zadania,

c) zmiany zakresu rzeczowego zadania, nazwy zadania oraz terminu realizacji zadania.

e Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego powiadomienia ministerstwa o potrzebie
sporzgdzenia aneksu do umowy nie pdzniej niz 14 dni przed terminem zakorniczenia zadania.

5.ROZLICZENIE ZADANIA

e Beneficjenta, w terminie do 30 dni od dnia wskazanego jako termin korncowy wykonania
zadania, zobowigzany jest do ztozenia za pomocg systemu EBOI kompletnego, poprawnego
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym Raportu z realizacji zadania oraz
dostarczenia go w wersji papierowej do ministerstwa z wymaganymi zatgcznikami (decyduje
data stempla pocztowego nadawczego). Do raportu nalezy dotgczyé materiaty reklamowe
i informacyjne dokumentujace zrealizowane zadanie na ptycie CD/DVD.

20



